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Informationsveranstaltung ,,Digitale dokumentengestutzte
Vorgangsbearbeitung“ (DMS-Projekt)
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Vision & Ziele

Vision

Mit dem DMS-Projekt werden die Verwaltungsprozesse der Universitat Kassel vereinfacht,
vereinheitlicht und beschleunigt. Durch eine klare Gestaltung der Verwaltungsprozesse wird
die Schnittstelle zwischen der zentralen Universitatsverwaltung und der dezentralen
Fachbereichsverwaltung verbessert. Das erleichtert allen Beschaftigten die Arbeit und spart

Ressourcen.

Ziele

Komplett papierfreie
Verwaltungsprozesse

Optimierung der
Prozesse

Zeitersparnis

Hohere
Zuverlassigkeit und
Transparenz der
Verwaltungsprozesse

Mehr Zeit flr
Spezialfalle und
héhere
Servicequalitat
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Was ist ein DMS?

 DMS = Dokumentenmanagementsystem

« .eine Software-Ldsung, die eine automatisierte und ganzheitliche
Verwaltung von Dokumenten und Informationen ermoglicht [...]

+ datenbankgestitzt, ermdglicht eine hohe Zuganglichkeit und sichere
Archivierung von Dokumenten innerhalb einer Organisation.” *

RATRadobe.stock.com

* https://www.d-velop.de/blog/digitaler-wandel/dms-definition/ 3



https://www.d-velop.de/blog/digitaler-wandel/dms-definition/
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Das DMS-Projekt an der Universitat Kassel

Projekttitel | Einfihrung einer digitalen dokumentengestitzten
Vorgangsbearbeitung

« Digitalisierung dokumentengestitzter Vorgangsbearbeitung,
ausgehend von digitalen oder digitalisierten Dokumenten (Scans)

« Ablage / Archivierung von Dokumenten und Optimierung der
Verwaltungsprozesse durch digitale Workflows

* Durchfiihrung nach der Guideline fir agile Projekte an der
Universitat Kassel (hauptséchlich basierend auf den
Projektmanagementmethoden PRINCEZ2 Agile und SCRUM)

« Schrittweise Umsetzung in Teilprojekten
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Projektorganisation & Projektbeteiligte

Tanja Bode Manuela Robrecht
(IT-Servicezentrum) (Personal & Organisation)

Gemeinsame Projektleitung

® '
0e®
Tah
Teilmenge ) Product
\ Key-User Resonanzgruppe IT-Unterstltzung Owner
Projektteam

* Multiplikator*innen
+ Kommunikation zw. Fachabteilung
und Projektbeteiligten

* Ansprechperson innerhalb Abteilung
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I « Stakeholder*innen, z.B.

I Vertreter*innen der Fachbereiche
I Tan Breite Beteiligung der Universitat
I an der Prozessoptimierung

|
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|

) * Verantwortlich fur das ,Produkt*
* Priorisiert gemeinsam mit der
Resonanzgruppe die Anforderungen
an den Prozess

UNIKASSEL
VERSITAT
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Welche Verwaltungsvorgange sind betroffen und wo steht das Projekt gerade?

Bereich Teilprojekt Bereich Teilprojekt

Basissystem

Bau, Technik, Liegenschaften

Basis und Infrastruktur

Allgemeines Schriftgut

Elektronisches Signieren

Anbindung SAP

Ersetzendes Scannen

Elektronisches Archivieren

Bauakte

Entwicklungsplanung

Gremienorganisation

Finanzen

Beschaffungsakte

Controlling-Prozesse

abgeschlossen

Teilprojekt lauft

Personal und Organisation

Hilfskraftakte

Berufungsverfahren

Personalakte

Studium und Lehre

Studierendenakte

Bewerbungsakte

Prufungsordnungen

Erasmus without papers

Promotionsverfahren

U
\"

N
E

I KASSEL
RSITAT



Informationsveranstaltung zum DMS-Projekt | 27.11.2023 | Seite 7

Bedeutung des Projekts fur die Beschaftigten der Universitat Kassel

« (Fast) alle Beschaftigten der Universitat Kassel werden zuklnftig mit dem DMS arbeiten.
Samtliche Verwaltungsprozesse werden mithilfe des DMS digitalisiert

Betrifft zahlreiche Schnittstellen zwischen der Universitatsverwaltung und den anderen
Organisationseinheiten der Universitat

* Die Fachverfahren bleiben die fihrenden Systeme.

Beispiel Studierendenakte (HISinOne) - Die Bearbeitung erfolgt mit HISinOne, die Ablage im
Hintergrund im DMS.

UNIKASSEL
VERSITAT
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Bedeutung des Projekts fur die Beschaftigten der Universitat Kassel

« Sicherheit der Daten
Lokale On-Premise-L6sung
Einsatz der gangigen Sicherheitsstandards (Verschltisselung)

Verwaltung von Lese- und Schreibrechten im DMS

Ldschung von Daten nur mit entsprechender Berechtigung durchftihrbar (doppelstufiges Verfahren)

Die ersten Prozesse sind produktiv, weitere werden folgen:
Hilfskraftakte

v/ Zeugnisprozess | seit Juli 2023 produktiv (Pilotphase)

#" Einstellungsprozess | vsl. ab Anfang 2024 in der Pilotphase
/" Weiterbeschéftigung / Vertragsverlangerung
Berufungsverfahren

#" vsl. ab Anfang 2024 in der Pilotphase

UNIKASSEL
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Noch eine neue Software?

Wir informieren und unterstitzen Sie umfassend.

Website des IT-
Servicezentrum
* PDF-Anleitungen

* Video-Tutorials
» Support

Schulungen
» Grundlagenschulungen:

06.12./12.12./13.12.

« Spezifische Schulungen auf
Anfrage

Website der

Hochschulverwaltung

* Allgemeine Informationen

* Neuigkeiten

* Termin-Hinweise
www.uni-kassel.de/go/dms

Newsletter

* Neuigkeiten
* Termin-Hinweise
* Hinweise fur Anwender:innen

Unterstltzung

Informationen
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https://www.uni-kassel.de/go/dms
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Wie geht es jetzt weiter?

« Uber unseren Newsletter und die zuvor erwahnten Websites
halten wir Sie auf dem Laufenden.

« Wer Interesse hat, Pilotanwender*in flir den Zeugnisprozess flr

Hilfskrafte zu werden, ist herzlich eingeladen, Kontakt zu uns
aufzunehmen.,

* Der Einstellungsprozess fur Hilfskrafte geht voraussichtlich im
Januar/Februar 2024 in die Pilotphase Uber.

www.uni-kassel.de/go/dms

Tanja Bode

Manuela Robrecht
Projektleitung
dms-projekt@uni-kassel.de

UNIKASSEL
VERSITAT


http://www.uni-kassel.de/go/dms
mailto:dms-projekt@uni-kassel.de

