
Checkliste Lehrveranstaltungsaufzeichnung und –livestream mit Panopto 
für Lehrende 

 

Vorbereitend: 

 Kopfhörer eingepackt          ⃝ 

 Laptop eingepackt           ⃝ 

 

Aufbau ca. 15 Minuten vor Veranstaltungsbeginn: 

 Am Touchpanel im Hörsaal die Anlage angeschaltet, 2 Minuten gewartet    ⃝ 

 Kamerapreset am Touchpanel ausgewählt        ⃝ 

 Kopfhörer in Audio-Out Buchse am Hörsaalpult gesteckt      ⃝ 

 Mikrofon auf Funktion geprüft, Ton über Kopfhörer und Hörsaallautsprecher hörbar   ⃝ 

 Laptop an Anschlussfeld am Redner- oder Mittelpult angeschlossen     ⃝ 

 Bildschirmmodus des Laptops umgeschaltet auf Duplizieren/ erweiterter Desktop   ⃝ 

 Projektion links eingeschaltet         ⃝ 

 Genutzten Anschluss des Laptops als Quelle bei Projektion links ausgewählt    ⃝ 

o WICHTIG: Es wird nur das Signal aufgezeichnet, welches bei Projektion links als  

Quelle ausgewählt ist! 

 

Die Aufzeichnung und der Livestream starten zur angegebenen Zeit der Lehrveranstaltung automatisch. 

 

 Signallicht im Hörsaal beginnt zu leuchten – Aufnahme und Livestream sind gestartet              ⃝ 

 Livestream an weiterem Laptop aufgerufen        ⃝ 

o Ton- und Bildkontrolle durchgeführt            ⃝ 

 Fragen aus dem Livestream aufgreifen        ⃝ 

Die Aufzeichnung endet zur angegebenen Zeit der Lehrveranstaltung automatisch. 

 Signallicht im Hörsaal geht aus, Aufzeichnung und Livestream sind beendet    ⃝

       

Die Aufzeichnung steht automatisch im verknüpften Moodle-Kurs zur Weiterbearbeitung bereit.  

 Für eine Nachbearbeitung durch eine Hilfskraft muss diese mindestens als Trainer ohne  ⃝ 

Bearbeitungsrecht im moodle-Kurs eingestuft sein. 


