Sehr geehrte Damen und Herren,

bitte nutzen Sie unser Online-Formular, wenn Sie eine Bestellung bei den Uniwerkstatten in Auftrag
geben mochten.

Hierzu flllen Sie das Formular, mit allen Details, die Ihnen bekannt sind, vollsténdig aus.

Wichtig ist vor allem lhre Aussage, ob es sich um eine Anlage / AiB handelt oder nicht. Diese
Einschatzung kénnen wir nicht fir Sie treffen, da Sie sich dessen bewusst sein missen und diese
Entscheidung, Ihrem Verantwortungsbereich obliegt. Sollten Sie sich nicht sicher sein, so kdnnen Sie
gerne unsere ,Erlauterung zur Anlage und Anlage im Bau“ durchlesen, die wir lhnen ebenfalls als PDF
zur Verfligung gestellt haben. Handel es sich um eine Anlage oder Anlage im Bau, so tragen Sie bitte
das Gebaude und die Raumnummer der Anlage oder AiB ein sowie die Anlagennummer oder die
Nummer der Anlage im Bau (wenn lhnen diese bereits vorliegt).

Am Ende des Formulars miissen Sie zwei Kontrollkdstchen aktivieren:

Hiermit bestatigen Sie, dass Sie lhren/Ihre Kostenstelleninhaber/in Gber diesen Auftrag informiert
haben und sie/er ihr/sein Einverstandnis daflir gegeben hat. Des Weiteren bestéatigen Sie, dass Sie
diese Bestellung verbindlich titigen diirfen und die Ubernahme der Kosten, mit Ihrer/lhrem
Kostenstellenverantwortlichen, geklart ist. Da umgehend mit der Bearbeitung Ihres Auftrages
begonnen wird, ist eine Stornierung danach ausgeschlossen!

Das zweite Kontrollkdstchen weist daraufhin, dass wir Ihre Daten ausschlieRlich zur Bearbeitung Ihres
Auftrages nutzen und diese auch nicht an Dritte weitergegeben werden.

Nachdem Sie oder einer Ihrer Kollegen/innen das Formular final und korrekt ausgefullt haben,
erhalten Sie direkt eine E-Mail, an die von Ihnen angegebene Mailadresse. Sollten Sie keine Mail
erhalten haben, so ist Ihnen eventuell ein Fehler beim Ausfillen des Formulars unterlaufen und Sie
sollten es erneut versuchen.

Bei Riickfragen konnen Sie sich gerne an den Geschaftsfihrer der Uniwerkstdtten wenden:
Herr Michael Nuhn Telefon: 804 4423, E-Mail: michael.nuhn@uni-kassel.de

Vielen Dank im Voraus fiir lhr Verstandnis und lhre Unterstiitzung. Auf weiterhin gute
Zusammenarbeit.

Mit freundlichen GruRen

lhr Team der Uniwerkstatten
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