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1. Anmeldung von Leistungen 
 

1.1. HIS-Anmeldefristen für Prüfungs- und Studienleistungen  
 

• Sommersemester: vom 01.05. bis 30.06.,  
• Wintersemester: vom 01.12. bis 25.01. eines jeden Jahres!  

 
Die Anmeldefristen sind unbedingt zu beachten! 
Die Anmeldung im HIS-POS sollte rechtzeitig erfolgen, nicht erst am letzten Tag. 

 

1.2. Hinweise für die Anmeldung in HIS-POS 
 

- Für die Anmeldung ist Einschreibung in Studiengang notwendig. 
 

- Bei Anmeldung beachten, dass Anmeldung in richtigem Studiengang erfolgt. 
 

- Anmeldung ist nicht möglich, wenn  
 

o zwei Fehlversuche vorliegen, 
o wenn im Modul noch eine Anmeldung offen ist. 

 
- Die Anmeldung im HIS-POS bezieht sich immer auf die abschließende 

Leistung der Veranstaltung.  
 
Beispiel: Der Dozent verlangt als Voraussetzung für die Prüfungsleistung (z.B. 
Hausarbeit) eine Studienleistung (z.B. ein Referat), dann muss nur die 
Prüfungsleistung (z.B. Hausarbeit) angemeldet werden. 
 

- Bei der Suche nach Veranstaltungen im Vorlesungsverzeichnis immer auf das 
gerade ausgewählte Semester achten. Es wird automatisch immer nur das 
aktuelle Semester angezeigt. 
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2. Abmeldung von Leistungen 
 

Krankmeldungen:  

Bitte geben Sie auf dem Attest, welches Sie im Prüfungsamt einreichen, 
o ihre Matrikelnummer,  
o das Studienfach und  
o die durch das Attest betroffene Veranstaltung/Prüfung an. 

 

Wiederholungstermin: 

Haben Sie ein Attest eingereicht oder sind von einer Prüfung zurückgetreten, 
sind Sie nicht automatisch für den Wiederholungstermin angemeldet. Das 
müssen Sie selbst im Prüfungssystem tun. 

 

3. Abgabe von Leistungen 
 

Bei der Abgabe von Leistungen in schriftlicher Form ist zu beachten: 

Die Leistung muss möglichst auf der 1. Seite die folgenden Informationen 
enthalten:  

- Name,  

- Matrikelnummer,  

- Studiengang,  

- Dozent,  

- Titel der Veranstaltung  

- Semester 

Hausarbeiten sollten nicht in Klarsichthüllen abgegeben werden, sondern in 
gehefteter Form. 
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4. Nebenfachwechsel 
 

Nebenfachwechsel ist nicht im Prüfungsamt, sondern nur über das 
Studierendensekretariat möglich. 

 

5. Praktikum 
 

Immer das Praktikumszeugnis oder die Praktikumsbescheinigung aus der der 
Zeitraum und der Praktikumsort klar ersichtlich ist, dem Praktikumsbericht 
beilegen oder direkt beim Prüfungsamt einreichen. 
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