






 

Assistenz der Geschäftsführung (m/w/d) in Teil- oder Vollzeit gesucht! 

Zur Unterstützung bei Geschäftsführungs- und Verwaltungstätigkeiten suchen wir eine motivierte Assistenz der 
Geschäftsführung am Standort Freising. 

Wir sind drei Partner*innen, die unterstützt durch unsere Assistenz ein florierendes, renommiertes Büro mit 
einem rund 20-köpfigen Team führen. 
Ihre Unterstützung dabei suchen wir vor allem in den Bereichen: 
- Projekt-Controlling / -Abrechnungen 
- Weitere Aufgaben z.B. Akquise / Bewerbungen / Organisation von Team-Events 

Wir freuen uns über Bewerber*innen mit hohem eigenem Anspruch an Organisation und Zeitmanagement sowie 
mit einer sorgfältigen Arbeitsweise, verbunden mit Engagement, Freude an der Arbeit und Teamfähigkeit.  
Eine sichere Anwendung der deutschen Sprache in Wort und Schrift setzen wir dabei voraus. 
Kenntnisse im Umgang mit der Software PROJEKT PRO Controlling und generell Berufserfahrung oder 
Branchenkenntnis sind von Vorteil.  
Wir unterstützen Sie sehr gerne bei der Weiterentwicklung bestehender Kenntnisse. 

Wir bieten eine angenehme, positive und kommunikative Atmosphäre in frisch bezogenen und modern 
ausgestatteten Büroräumen sowie flexible Arbeitszeitmodelle, Zusatzleistungen und Förderangebote. 
Eine Einarbeitungszeit ist gewährleistet! 

Als Einstiegstermin würden wir uns Ende Juni oder Anfang Juli 2022 wünschen. 

Wir freuen uns über Ihre Bewerbung im PDF-Format an bewerbung@grabner-huber-lipp.de 
Bei grundlegenden Fragen rufen wir Sie gerne zurück, alles weitere dann gerne in einem Gespräch.  
Dieses ist persönlich bei uns oder per Video-Meeting kurzfristig möglich! 
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