
 
 
 
Der Verein zur Förderung der Altstadt von Bad Wildungen e.V. 
schreibt aus: 

Altstadtkoordinator / Altstadtkoordinatorin 
 

 
Der Verein zur Förderung der Altstadt von Bad Wildungen e.V. unterstützt und fördert die 
aktive Beteiligung der Bürgerinnen und Bürger an der Entwicklung der Wohn- und 
Lebensbedingungen in der Altstadt als eine Gemeinschaftsaufgabe von Bürgerschaft, 
Verwaltung, Kommunalpolitik, Verbänden, Vereinen und anderen Organisationen. 
 
Zur Unterstützung dieser Aufgabenstellung wird die Stelle des Altstadtkoordinators /  
der Altstadtkoordinatorin aus Mitteln der öffentlichen Hand gefördert. 
 
Zu ihren Aufgaben gehören: 
- Sie organisieren und koordinieren die Arbeiten im Altstadtbüro.  
- Sie unterstützen durch Vorbereitung, Koordination und Nachbearbeitung (Protokolle / 

Informationsweitergabe) Bürgertreffen und Projektgruppen. 
- Im Rahmen ihrer Arbeit verfassen Sie u.a. Entwürfe von Presseartikeln, halten den 

Internetauftritt des Altstadtvereines aktuell und informativ und begleiten die Erstellung der 
Altstadtzeitung „Altstadtseiten“. 

- Sie begleiten in Absprache mit dem Vereinsvorstand Beteiligungsprojekte in der Altstadt 
und unterstützen Umsetzungsschritte. 

- Sie stehen der Bewohnerschaft als Ansprechpartner/in für Fragestellungen und 
Erörterungen zur Verfügung und geben diese an den Vereinsvorstand, die 
Stadtverwaltung und die mit der Entwicklung der Altstadt beauftragten Fachbüros weiter. 

- Sie regen Eigenleistung zur Mitgestaltung der Altstadt an und unterstützen das 
Engagement bei Mitbürgerinnen und Mitbürgern zu heben. 

 
Welche Qualifikationen / Fähigkeiten werden erwartet: 
- Idealerweise bringen Sie bereits Erfahrung in der Büroorganisation mit. 
- Die genannten Aufgaben setzen ein hohes Maß an Kooperationsbereitschaft, 

Eigeninitiative, und Kommunikationsfähigkeit voraus. 
- Sie sind im Altstadtbüro, der zentralen Anlaufstelle der Bürgerschaft, befähigt auf die 

unterschiedlichen Interessen der Beteiligten in angemessener Weise einzugehen.  
- Sie arbeiten teamorientiert immer mit Blick auf die Grundprämisse, alle Beteiligte mit 

einzubeziehen. 
- Die starke Vernetzung mit anderen Kommunikationspartnern setzt voraus, dass Sie im 

Umgang mit gängigen Kommunikationsanwendungen sehr gut vertraut sind. Dies sind 
insbesondere Office-Anwendungen (Word /Excel / PowerPoint, Outlook), Tools zur 
graphischen Gestaltung (z.B. Adobe, Photoshop) und zur Gestaltung des 
Internetauftrittes (z. B. wordpress, facebook). 

- Sie bringen die Bereitschaft mit, an Abendterminen und Wochenendveranstaltungen 
teilzunehmen.  

 
Die Stelle ist zum frühestmöglichen Zeitpunkt,   
zunächst befristet für die Dauer von ca. 18 Monaten zu besetzen.  
Je nach Förderungssituation durch die öffentliche Hand ist eine Verlängerung möglich. 
 
Ihre Bewerbung richten Sie bitte an: 
 
Altstadtverein Bad Wildungen  
Herrn Frank Volke 
Hinter der Mauer 18 
34537 Bad Wildungen 


