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v Unser Angebot: Regelmäßiges, zeitnahes Feedback sowie qualitative Betreuung und Hilfestellung 

à jedoch erwarten wir von Ihnen Eigeninitiative, um nach Feedback zu fragen und Selbstständigkeit bei 

der Erstellung Ihrer Abschlussarbeit

v Bearbeitungszeit: Bitte richten Sie sich nach den Vorgaben Ihrer Prüfungsordnung.

v Seitenanzahl: Bitte richten Sie sich nach den Vorgaben Ihrer Prüfungsordnung. Sofern diese keine Vorgaben 

vorsieht, stimmen Sie den Umfang Ihrer Arbeit bitte mit Ihrer/Ihrem Betreuer*in ab. 

v Grobe Richtlinie für Bachelorarbeiten: ca. 50 Seiten

v Grobe Richtlinie für Masterarbeiten: ca. 80 Seiten

v Zitationsordnung: Bitte verwenden Sie einheitlich den Zitationsstandard nach APA.

v Sprache Ihrer Abschlussarbeit: In Abstimmung mit der/dem Betreuer*in können Abschlussarbeiten in deutscher 

sowie englischer Sprache verfasst werden. 

v Formatvorlage: Bitte verwenden Sie die Formatvorlage des Fachgebiets (wird Ihnen von Ihrer/Ihrem Betreuer*in zur 

Verfügung gestellt) zur Erstellung Ihrer Abschlussarbeit.
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Thema, Exposé und Gliederung
Phase I
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v Themenfindung und Konkretisierung: 
v Passend zu Ihren Interessen wird Ihnen ein/e Betreuer*in für Ihre Abschlussarbeit zugeteilt

v In enger Absprache wird ein konkretes Thema abgestimmt

v Erstellung eines Exposés: 

v Eigenständige Erstellung eines Exposés à wird mit Betreuer*in abgestimmt

v Umfang: ca. 2 Seiten 

v Beispielexposés werden Ihnen von Ihrer/Ihrem Betreuer*in zur Verfügung gestellt

v Aufbau: Motivation und Gesamtziel der Arbeit, Forschungsfragen der Arbeit, Beschreibung der Methodik 

zu jeder Forschungsfrage, erwartete Ergebnisse



Thema, Exposé und Gliederung
Phase I
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v Erstellung einer Gliederung:
v Eigenständige Erstellung einer Gliederung à wird mit Betreuer*in abgestimmt

Bestandteile einer Gliederung für …

… empirische Abschlussarbeiten… theoretische Abschlussarbeiten

• Einleitung
• Motivation und Zielsetzung
• Forschungsfrage und Struktur der Arbeit

• Theoretischer Hintergrund (individuell je nach Thema)
• Methodik (hier: systematische Literaturrecherche (SLR))
• Ergebnisse (der SLR)
• Diskussion (der Ergebnisse)
• Limitationen (der eigenen Untersuchung)
• Implikationen

• Implikationen für die Praxis
• Implikationen für die weitere Forschung

• Fazit

• Einleitung
• Motivation und Zielsetzung
• Forschungsfragen und Struktur der Arbeit

• Theoretischer Hintergrund (individuell je nach Thema)
• Methodik (hier: empirische Forschungsmethode)

• Untersuchungsdesign und Aufbau der Untersuchung
• Instrumente und Skalen
• Stichprobe
• Analyse Methoden

• Ergebnisse (der Untersuchung)
• Diskussion (der Ergebnisse)
• Limitationen (der eigenen Untersuchung)
• Implikationen

• Implikationen für die Praxis
• Implikationen für die weitere Forschung

• Fazit



Zwischenpräsentation und Bearbeitungsphase
Phase II
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v Zwischenpräsentation am Fachgebiet: 
v Zeitpunkt: Nach einer ersten Bearbeitung des Themas (z.B. erste Ergebnisse der Literaturrecherche liegen vor)

v Die Zwischenpräsentation ist unbenotet und soll Ihnen primär dazu dienen Feedback für die weitere Bearbeitung 

zu erhalten

v Dauer: Präsentation 15-20 Minuten (bitte Zeitvorgaben einhalten!) + Zeit für Feedback

v Die Zwischenpräsentation mit Vorlauf (mind. 2 Tage) VOR Vortragsdatum dem Betreuer*in zur Verfügung stellen 

à dieser gibt Ihnen Feedback

v Bearbeitungsphase:

v Anhand der abgestimmten Gliederung* verfassen Sie Ihre Abschlussarbeit 

v Bleiben Sie in Kontakt mit Ihrer/Ihrem Betreuer*in, um diesen in regelmäßigen Abständen auf dem aktuellen Stand 

zu halten und bei Bedarf Feedback einzuholen oder Fragen zu klären

*gewisse Veränderungen und Anpassungen der Gliederung während der Erstellung der Abschlussarbeit sind normal und 
unproblematisch à suchen Sie gerne das Gespräch mit Ihrer/Ihrem Betreuer*in bei größeren Anpassungen

Milestone III: 
Anmeldung beim Prüfungsamt



Abgabe der Arbeit (und Kolloquium)
Phase III
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v Abgabe der Arbeit: 
v Für fristgerechte Abgaben Ihrer Abschlussarbeit (beim Prüfungsamt sowie per E-Mail am Fachgebiet) sind Sie 

selbst verantwortlich.

v Individuell: 

v Bitte beachten Sie unbedingt die Vorgaben Ihrer Prüfungsordnung und Ihres Prüfungsamts bezüglich der 

Abgabevorschriften (z.B. Anzahl der Exemplare? Gedruckt und digital? Abgabe einer CD?), die für Ihren 

Studiengang gelten! 

v Nur wenn diese erfüllt sind, haben Sie Ihre Arbeit vorschriftsgemäß eingereicht. 

v Für alle: 

v Eine digitale Abgabe per E-Mail am Abgabedatum ist zusätzlich zur Abgabe im Prüfungsamt erforderlich. 

Adressiert an Betreuer*in und Erstprüfer*in mit Anhang der Abschlussarbeit als Word- und PDF-Dokument. 



Abgabe der Arbeit (und Kolloquium)
Phase III
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v Kolloquium (bitte beachten Sie Ihre Prüfungsordnung, ob ein Kolloquium vorgeschrieben ist):
v Sie stellen Ihre Abschlussarbeit im Rahmen einer Präsentation am Fachgebiet vor

v Zeitpunkt: nach fristgerechter und vorschriftsmäßiger Abgabe der Abschlussarbeit (Termin des Kolloquium wird 

mit Betreuer*in abgestimmt)

v Dauer: Präsentation 15-20 Minuten (bitte Zeitvorgaben einhalten sonst Notenabzug!) + Zeit für Prüfungsfragen

v Die Kolloquiumspräsentation mit Vorlauf (mind. 2 Tage) VOR Vortragsdatum dem Betreuer*in zur Verfügung 

stellen à dieser gibt Ihnen Feedback

v Schwerpunkt der Präsentation: 

v Methodik zur Beantwortung der in der Arbeit gestellten Forschungsfragen sowie deren Ergebnisse und das 

Gesamtergebnis der Arbeit, zudem Implikationen für die Praxis und Empfehlungen für die weitere Forschung



3 Bewertungskriterien
Abschlussarbeit am Fachgebiet WISE
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Einsatzbereitschaft
v Selbstständige Bearbeitung und Eigeninitiative

v Arbeitsstil (Selbstständigkeit, Zielstrebigkeit, Teamfähigkeit, 

Systematik)

v Einsatz und Zeitaufwand

v Termineinhaltung

Qualität der Darstellung

v Aufbau der Arbeit: klare Gliederung, formale Gestaltung, 

Konsistenz/Systematik

v Sprachliche Qualität und Verständlichkeit

v Sorgfalt der Ausarbeitung: Verwendung von Tabellen, 

Einhaltung der Formalia, etc.

v Verarbeitung der Literatur

Bewertung der Forschungsfragen
v Konsistente Formulierung der Forschungsfragen

v Breite der untersuchten Forschungsfragen

v Qualität der Beantwortung der Forschungsfrage

v Eigenbeitrag der Arbeit bzw. Neuigkeitsgrad

v Qualität der erarbeiteten Lösung

Bewertung des Ergebnisses

v Tiefe der Bearbeitung, problemspezifische Bearbeitung

v Aufarbeitung des bisherigen Forschungsstandes und 

Darstellung der Forschungslücke

v Verwendete Methode passend zu/r Forschungsfrage/n

v Diskussion und Eigenbewertung der Ergebnisse, 

Nachvollziehbarkeit der Argumentation

v Reflexion über Methode und Vorgehen
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