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International Center for
Development and Decent Work

Stellenausschreibung fiir eine studentische Hilfskraft (m/w/d)

Wir suchen ab dem 16.05.2022 (wenn moglich bereits friiher) eine studentische Hilfskraft zur Unterstitzung der
Projektkoordination im Fachbereich 05 - ICDD/ Global Labour University (GLU) bei Herrn Prof. Christoph Scherrer. Sie
werden fir diverse GLU Projekte und den internationalen Masterstudiengang Labour Policies and Globalisation tatig
sein.

Zeitraum: ab dem 16.05.2022 — Ende Februar 2023
Arbeitszeit: 40 Stunden im Monat
Arbeitsort: ICDD, Kleine RosenstraRRe 1-3

Die Aufgabe beinhaltet die allgemeine Unterstiitzung der GLU Koordination sowie die Unterstlitzung der
Finanzadministration in verschiedenen Projekten. Dazu gehort im Wesentlichen:

e Erstellung von Abrechnungsunterlagen fiir diverse Rechnungen (Vermerke)

e Unterstlitzung bei der Erstellung von Verwendungsnachweisen fir Drittmittelgeber

e Unterstlitzung der Finanzadministration der LPG Studierenden

e Budgetkontrolle

e Listenfihrung, Aktenfiihrung/ Ablagen

e Biromaterialbestellungen

e Allgemeine Hilfs- bzw. Organisationstatigkeiten bei z. Bsp. Konferenzen, Workshops und Aufenthalten

Anforderungen:
e Sehr gute englische und gute deutsche Sprachkenntnisse
e Sicherer Umgang mit MS-Office Paketen
e Freude am Umgang mit Zahlen, Tabellen, Listen
e Freude an der Arbeit in einem internationalen Umfeld
e Interesse an Projektmanagement und administrativer Arbeit

Wir bieten:
e Abwechslungsreiche Tatigkeit in einem dynamischen, internationalen Team
e Vergitung nach dem Ublichen Stundensatz fir studentische Hilfskrafte

Informationen zu den beiden Programmen finden Sie unter

Global Labour University (https://global-labour-university.org/index.php?id=4)

International Center for Development and Decent Work (https://www.uni-kassel.de/forschung/icdd/international-
center-for-development-and-decent-work-icdd)

Wir wiirden uns freuen, wenn Sie Lust haben, unser internationales und engagiertes Team
zu unterstitzen.

Bei Interesse senden Sie uns bitte bis zum 8.05.2022 via E-Mail eine kurze Bewerbung bestehend aus einem kurzen
Motivationsschreiben, Lebenslauf und relevanten Zeugnissen auf Englisch oder Deutsch an:

Aleksandra Draganic
Koordinatorin MA programme Labour Policies and Globalisation
glu.germany@uni-kassel.de




