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Die Graduiertenakademie der Universitat Kassel unterstitzt den wissenschaftlichen und kiinstlerischen

Nachwuchs in der Qualifikationsphase. Die offene Arbeitsatmosphdare und die vielfdltigen Angebote der

Graduiertenakademie bieten ein abwechslungsreiches Arbeitsumfeld, das zum eigenstandigen Arbeiten

einladt.

Die Graduiertenakademie sucht ab sofort

eine studentische Hilfskraft (m/w/d) mit oder ohne Abschluss

fur bis zu 40 Stunden monatlich.

Die Hilfskraft unterstitzt in dem Drittmittelprojekt quali.prof@haw sowie im Weiterqualifizierungspro-

gramm ,Entwicklung und Management von Forschungsprojekten” (EMF) bei der Organisation und

Durchfiihrung von Weiterqualifizierungsveranstaltungen fiir Doktorand:innen und Postdocs.

Aufgaben:

Betreuung der Weiterqualifizierungsveranstaltungen inkl. Korrespondenz mit den Referent:in—-
nen, Begleitung digitaler Veranstaltungen, Raumausstattung und Veranstaltungstechnik (bei
Prdsenzveranstaltungen), Auswertung der Veranstaltungsevaluationen sowie Korrespondenz
mit den Teilnehmenden

Unterstitzung bei der Weiterentwicklung des Programms (z.B. Recherche nach neuen Refe-
rent:innen)

Unterstiitzung bei administrativen Tatigkeiten der Geschaftsstelle (Raumorganisation, Daten-

pflege, Ablage)

Voraussetzungen:

selbstindige und sorgfaltige Arbeitsweise (Eigeninitiative und Anregungen sind erwiinscht)
Zuverlassigkeit und freundliches Auftreten

Fahigkeit zum praktischen Denken; organisatorisches Talent; kommunikatives Auftreten
Sicherer Umgang mit MS-Office Programmen

Kenntnisse im Umgang mit Datenbanken

Erfahrungen mit Videokonferenztools (z.B. Zoom) sowie Software im Bereich Social Collabora-

tion sind wiinschenswert

Bewerbungen werden erbeten bis 14. August 2022.

Bitte richten Sie lhre aussagekraftigen Bewerbungsunterlagen in elektronischer Form (nur eine PDF-Da-

tei) an Dr. Sarah Schonweitz E-Mail: wiss—nachwuchs@uni-kassel.de .
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