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Leitfaden für Projektanträge 
 

Der „Verein zur Förderung der Lehre im Ökologischen Landbau“ bietet Euch die 

Möglichkeit der selbstbestimmten Einflussnahme in den universitären Alltag! 

Du hast eine Idee und  willst sie umsetzen? 

Wir bieten Dir Unterstützung bei der Finanzierung von Projekten, Vorträgen, Seminaren, 

Exkursionen, etc. . Als gemeinnütziger Verein haben wir die Möglichkeit über 

Stiftungsgelder Deine Idee  zu realisieren oder auf Deine Initiative hin  weitere 

Finanzmittel zu akquirieren. 

Schicke Deinen Antrag an uns per Post oder Mail, oder hinterlege ihn in unserem Postfach 

vor dem FSR-Raum. 

Die Punkte für den formellen Antrag sind im Folgenden aufgelistet. Wenn das Projekt 

bestätigt wurde, beachtet bitte die Punkte zur Dokumentation für den erforderlichen 

Abschlussbericht auf Seite 2. 

Orientierungspunkte für den Antrag: 

 

Deine Person 

Vor- und Zuname, Anschrift, E- Mail , Telefonnummer (evtl. Zeiten der 

Erreichbarkeit) 

Projektbeschreibung  

- Projektname und -Ziel  

- Form und Zeitumfang 

- Methode 

- Inhalt 

- beteiligte Personen 

- Bezüge zu anderen Veranstaltungen, wenn konkret vorhanden 

- Teilnehmerauswahl und -Werbung 

- ist eine Anrechnung als Studienleistung für Teilnehmer beabsichtigt? 

 

Finanzierungsplan - vorläufige Kostenkalkulation 

- Handelt es sich bei dem Antrag um eine Teil- oder Komplettförderung, 

einen Vorschuss, eine Ausfallgarantie? 

- Einnahmen-  und Ausgabenrechnung, Werbungskosten 

- Wurden / werden weitere Anträge auf finanzielle Unterstützung gestellt? 

 

Am Antrag soll es nicht scheitern – für Fragen stehen wir gerne zur Verfügung! 

Für ein Vorgespräch zur Planung und / oder Ideenfindung stehen wir nach Absprache auch 

gerne bereit.

mailto:info@loela.de
http://www.loela.de/


Verein zur Förderung der Lehre im ökologischen Landbau 

Postadresse: LöLa e.V., Steinstrasse 19,  37213 Witzenhausen 

Email: info@loela.de Homepage: www.loela.de 

           

Bankverbindung:  Volksbank Raiffeisenbank  Werra-Meißner e.G. //  BLZ: 522 603 85  //  Kto. Nr.: 8527083 

 

Erforderliche Punkte für den Abschlussbericht: 

Belegsammlung führen 

- Für jede kleine Ausgabe, die im Projekt anfällt, muss der Beleg / die Rechnung 

aufbewahrt werden 

- Zur einfachen Übersicht nummeriert man die Belege durch und erstellt eine Tabelle 

mit den Belegnummern. Die Endsummen fließen dann in die endgültige Kalkulation. 

- Handelt es sich bei der Ausgabe um eine Rechnung (z.B. von einem Referenten), so 

sollte diese vom Rechnungssteller direkt an den LöLa e.V. gestellt werden. 

Projekt dokumentieren 

- Worum auch immer das Projekt sich dreht, so sollte in jedem Fall eine 

Dokumentation stattfinden. 

- Der Abschlussbericht kann ergänzt werden durch Fotos oder falls vorhanden, einen 

Dokumentationsband o.ä. 

Dokumente an den LöLa e.V. 

- Abschlussbericht, Endkalkulation, Rechnungen und Belege müssen dem Löla e.V. 

übergeben werden, damit dieser die nötigen Nachweise für den Verbleib der Gelder 

hat. 

- Falls möglich, so ist sehr hilfreich, die Berichte und Bilder digital zu schicken, per 

Email, Upload oder USB-Stick. So können wir einfach einen Bericht für die 

Homepage erstellen. 

 

Falls ihr alle Punkte beachtet, steht einer erfolgreichen Zusammenarbeit nichts mehr im 

Wege ;-) 

 

Viel Erfolg wünscht der LöLa e.V. ! 
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