
 

Stellenausschreibung für eine studentische Hilfskraft (m/w/d) 

Wir suchen eine studentische Hilfskraft (m/w) zur Unterstützung des Projektmanagements in unserem 

DAAD – geförderten Forschungsvorhaben „International Center for Development and Decent Work“ 

(ICDD). Die Arbeitszeiten sind flexibel und können individuell vereinbart werden.  

 

Ihre Aufgaben (u.a.):  

Sie unterstützen das Team des ICDD in folgenden Bereichen:  

- Erstellung interner Finanzpläne  

- Budgetkontrolle  

- Erstellung von Zwischen- bzw. Verwendungsnachweisen für den Geldgeber 

- Mitarbeit bei der Erstellung des Sachberichts an den DAAD 

- Kommunikation mit unseren ausländischen Partnern bzgl. der Verwaltung von 

Forschungsmitteln entsprechend den Vorgaben des DAAD 

- Allgemeine Hilfs- bzw. Organisationstätigkeiten im Zentrum bei z. Bsp. Konferenzen, 

Workshops und Aufenthalten von ausländischen Gastwissenschaftlern  

- Mitarbeit bei der Erstellung von Erklärvideos zu administrativen Abläufen von internationalen 

Forschungsprojekten  

Ihr Profil:  

Sie haben sehr gute Deutsch- und Englischkenntnisse. Sie kennen sich gut mit den MS-Office 

Paketen (speziell Excel) aus, und arbeiten gerne mit Zahlen. Des Weiteren arbeiten Sie gerne in 

einem internationalen Umfeld, und haben generell Interesse am Projektmanagement und der 

administrativen Abwicklung von großen internationalen Forschungsprojekten.  

Das erwarten wir von Ihnen:  

Wir erwarten von Ihnen Einsatzbereitschaft, Flexibilität und Zuverlässigkeit, interkulturelle 

Kompetenzen und Lust mit Zahlen zu arbeiten.  

Zeitlicher Umfang: 

Die monatliche Arbeitszeit sollte bei max. 60 Stunden liegen.  

Die Stelle ist ab sofort zu besetzen bis zunächst zum 31.12.2021, Verlängerung möglich. 

 

Informationen zum Zentrum:  

https://www.uni-kassel.de/forschung/icdd/international-center-for-development-and-decent-work-icdd 

 

 

Weitere Informationen zu der ausgeschriebenen Stelle:  

Antje Bracht (Business Manager) / Tel. 0561-804-7397 

Bitte senden Sie Ihre Bewerbung bis 31.03.2021 an: bracht@icdd.uni-kassel.de 

 

 


