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Antrag auf Erteilung eines Lehrauftrages 

im SoSe/WiSe:  

(Fach-)Bereich:  

Institut/Lehreinheit:  

Seite 1 ist vollständig und maschinell vom Lehrbeauftragten auszufüllen:  

 

Titel: Name: Vorname:  

Geschlecht: Geburtsdatum: Geburtsort/ Nationalität:  

Anschrift (Straße, HNr., PLZ, Ort):  

  

Emailadresse: Telefonnummer: 

Name der Bank/BIC: 

IBAN:    _ _ _ _     _ _ _ _     _ _ _ _     _ _ _ _     _ _ _ _      _ _ 

Zuständiges Finanzamt:  SteuerID: 

Die Einnahmen aus nebenberuflichen Tätigkeiten im Sinne des § 3 Nr. 26 Einkommensteuergesetz sind bis zu einer Höhe von 

€ 3.000,00 im Kalenderjahr steuerfrei. Grundsätzlich haben Behörden „solche“ Zahlungen mitzuteilen. Das zuständige 

Finanzamt erhält gemäß den Regelungen in der Mitteilungsverordnung vom 07.09.1993 (BGBl. I Nr. 48 S. 1554), zuletzt 

geändert durch Artikel 58 des Gesetzes vom 23.12.2003 (BGBl. I Nr. 65 S. 2848) eine Mitteilung. 

Höchster Berufs- bzw. Hochschulabschluss 

(auch Promotion bzw. Habilitation):  

Name der Hochschule: Land der Hochschule: 

Studienbereich des 

höchsten Abschlusses:                                                                                                         

Genaues Datum des 

höchsten Abschlusses: 

Angaben zur aktuellen hauptamtlichen Tätigkeit:  

Sozialversicherungspflichtiges Arbeitsverhältnis:      Ja         Nein 

Beschäftigte des öffentlichen Dienstes:   Ja         Nein  Dienstherr: 

Für Beschäftigte des öffentlichen Dienstes:  

Mir ist bekannt, dass ich als Beschäftigte des Öffentlichen Dienstes für diesen Lehrauftrag eine Nebentätigkeitsgenehmigung 

meiner Dienstherrin/meines Dienstherrn einholen muss. 

Beschäftigte der Universität Kassel:       Ja          Nein FB / Einrichtung / Abt.: 

Werden Sie im Semester einen weiteren Lehrauftrag an der Universität Kassel wahrnehmen?  

 Ja, im FB:                                                             Nein 

Wurde bereits ein Lehrauftrag an der Universität Kassel wahrgenommen?  

 Ja, im SoSe/WiSe:                                               Nein, dann bitte diesem Antrag einen kurz gefassten Lebenslauf 

                                                                                      mit wiss./ künstl. Werdegang/ Zeugniskopie beifügen.                                                                                                                       

 

Geplante Lehrveranstaltung  Titel/Thema: 

 

 

 
 

Lehraufträge werden zur Ergänzung des Lehrangebots vergeben. Das Lehrauftragsverhältnis ist ein öffentlich-rechtliches 

Dienstverhältnis besonderer Art, bei dem die Lehrbeauftragten in keinem direkten Dienstverhältnis zur Universität Kassel 

stehen, sondern nebenberuflich als Lehrbeauftragte an der Universität Kassel tätig sind. Lehrbeauftragte nehmen die ihnen 

übertragenen Aufgaben selbständig und eigenverantwortlich wahr und sind nicht weisungsgebunden.  

Von der Aufnahme meiner Daten in das SAP HCM-System habe ich Kenntnis genommen. Mit einer fortlaufenden 

Aktualisierung der vorstehenden Angaben durch die personalverwaltende Stelle bin ich einverstanden. 

Ferner habe ich Kenntnis davon erhalten, dass ich die Möglichkeit habe, an dem hochschuldidaktischen 

Weiterbildungsangebot des Servicecenter Lehre (SCL) an der Universität Kassel teilzunehmen 

Ich wurde über die Verpflichtung zur Vertraulichkeit und zur Einhaltung der datenschutzrechtlichen Anforderungen nach der 

Datenschutz-Grundverordnung (DSGVO) und dem Hessischen Datenschutz- und Informationsfreiheitsgesetzt (HDSIG) 

sowie der Richtlinie zur Korruptionsprävention und Korruptionsbekämpfung in der öffentlichen Verwaltung des Landes 

Hessen vom 18.11.2019 (StAnz. 52/2019, S. 1357) mit Ihren Anlagen unterrichtet (https://www.uni-

kassel.de/hochschulverwaltung/themen/arbeitsplatz-und-personal/informationen-fuer-lehrende/lehrauftrag) und bin mit 

dieser einverstanden und bestätige diese. 

Ort, Datum: Unterschrift der/des Lehrbeauftragten: 

 
 

Für Beschäftigte der Universität Kassel:  

Stellungnahme der/des Vorgesetzten: Die Ausübung des Lehrauftrages im Rahmen einer Nebentätigkeit wird hiermit 

befürwortet. Ein gesonderter Antrag auf Anzeige der Nebentätigkeit ist somit nicht mehr notwendig. Bei unvergüteten 

Lehraufträgen wird die Entlastung im Hauptamt (bei Drittmitteln nicht möglich) erteilt. 

Ort, Datum: Unterschrift der/des Vorgesetzten: 

 

https://www.uni-kassel.de/hochschulverwaltung/themen/arbeitsplatz-und-personal/informationen-fuer-lehrende/lehrauftrag
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Seite 2 ist vollständig vom (Fach-)Bereichsleiter:in auszufüllen: 

 

Von den beantragten Stunden sind Einzelstunden: 

 

 

……..…….. unvergütet.  

 

..………...... vergütet.  

Für die zu vergütende Einzelstunde wird eine Vergütung in Höhe von: 
 

……………. € vorgeschlagen 

Daraus ergibt sich eine Vergütung in Höhe von insgesamt: 
 

.…………. € 

Begründung, (Lehrveranstaltung mit besonderer Bedeutung oder mit einer besonderen Belastung oder es liegt 

eine herausgehobene Qualifikation vor) falls von den Regelsätzen abgewichen werden soll:  

 

 
 

 

 keine Reisekostenerstattung 

 Reisekostenerstattung auf Nachweis Abrechnung erfolgt nach Abschluss des Lehrauftrages nach   

    vorgelegten Angaben und Belegen (in diesem Falle sind die entsprechenden Angaben und Belege  

    zusammen mit der Erklärung zur Honorarauszahlung nach Erfüllung des Lehrauftrages einzureichen). 

oder 

 Reisekostenerstattung pauschal (auswärtige Lehrbeauftragte)   

Kategorie Einzelpreis/km-Angabe  Anzahl Fahrten/Tage Gesamtkosten 

Fahrtkosten Privater PKW: 

(0,21€ pro km) 
 á   

Fahrtkosten öffentliche 

Verkehrsmittel: 
 á   

Übernachtungskosten:  á   

Verpflegungskosten/Tagegeld:  á   

Auszuzahlender Betrag:  

Nachfolgende Punkte bitte auch vollständig beantworten (wichtige statistische Angaben):  

 

Der Lehrauftrag ist eine:  

 Pflichtveranstaltung   Wahlpflichtveranstaltung  Wahlveranstaltung 

Der Lehrauftrag ist folgender Veranstaltungsart zuzuordnen:  

 Vorlesung   Kolloquium 

 Seminar   Exkursion 

 Übung   Praktischer Kurs, Projektmodul 

 schulpraktische Studien / künstlerischer   Einzel- oder  Gruppenunterricht 

 Praktikum in Ingenieurwissenschaften, Biologie, Chemie und Physik 

 Halb- oder Ganztagspraktikum in Biologie und Chemie  

Ist der Lehrauftrag kapazitätswirksam? 

 Nein, da die/der Lehrbeauftragte wiss. Mitarbeiter:in ist. Eine Einbeziehung dieser Lehraufgaben in das 

Lehrangebot ist bereits über die Berücksichtigung der Stelle bei der Berechnung des Lehrangebots 

erfolgt.  

 Nein, da der Lehrauftrag zur Abdeckung des Lehrangebotes vorhandener nicht besetzter Stellen des 

wiss. Personals dient und aus den Haushaltsmitteln für unbesetzte Stellen vergütet wird. 

 Nein, da der Lehrauftrag freiwillig und unentgeltlich von Personal außeruniversitärer Forschungsein-

richtungen übernommen wird.  

 Nein, da der Lehrauftrag ausschließlich aus Mitteln zur Verbesserung der Qualität der Studienbe-

dingungen und der Lehre (QSL-Mittel) finanziert wird.  

 Nein, da der Lehrauftrag aus Drittmitteln finanziert wird. 

 Nein, da der Lehrauftrag ausschließlich aus Gebühren für Weiterbildungsstudiengänge finanziert wird. 

 Ja, der Lehrauftrag ist kapazitätswirksam.  
 

 

Das Honorar für den Lehrauftrag soll aus Kostenstelle/Projekt finanziert werden   

Die dem (Fach-)Bereich zur Verfügung stehenden Haushaltsmittel reichen aus. 
 

Ort, Datum:  

 

Unterschrift der (Fach-)Bereichsleitung: 
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