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Sie melden sich Gber die Weboberflache von xflow an. Es erscheint dann lhr Webarbeitsplatz (s.
unten) mit ihren zu erledigenden Aufgaben. Im Bild sehen Sie oben rechts gelb markiert ,,zurlick zur
Ubersicht”. Klicken Sie darauf!
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cliofl¥ Alle Aufgaben v| | Eingang v
Text Erzeugungsdatu.. Referenz
0 ®  GHK Prufung 3010997 von FiBL Forschungsinst. f. biologische 05.0521 87511/80265/0
0 ® CGH 019 von lexoro tech GmoH 161

Sie sehen jetzt in Kachelform, fiir welche Vorgange Sie berechtigt sind. Im rechten Teil, rot umrandet,
befindet sich das Rechnungseingangsbuch. Mit einem einfachen Klick darauf, kommen Sie dorthin.

Flow WMD xSuite for SAP

Webarbeitsplatz ] @ @

GHK: Priifung 3010997 von FiBL Forschungsinst. .

biologische Webarbeitsplatz Rechnungseingangsbuch Wareneingang

B B

GHK: Freigabe 3012019 von lexoro tech GmbH
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Einige Einstellungen sind bereits vorbelegt. Sie kdnnen sich jetzt nach lhren Anforderungen die
Maske entsprechend einstellen, eine Speicherung ist leider nicht moglich.



Rechnungseingangsbuch
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Vv Belege

Gescannt
Nur X Workflow Belege

Vv SAP Belege

Vorerfasst

Gebucht

Gezahlt

Nur XF Interface Belege
xFlow Workflows

Kopfdaten Interface

OO E (=

Gescannt geloscht ]
Aktuelle Workflows (]
Beendete Workflows (]
Vorerfasst geldscht (]
Storniert (]
Offene Workflows vl
Abgeschlossene Workflows [v]

Optionen Workflow

Kopfdaten [v]
Lieferantenbelege [v] Sachkontenbelege 0
Kundenbelzge [l Komplexe Belege 0
Buchungskreis o'| bis | Buchungskreis
Belegnummer bis | Belegnummer
Geschéftsjahr bis | Geschéftsjahr
Belegart o!| bis | Belegart
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Ausgangsposition Rechnungseingangsbuch



v SAP Belege

Vorerfasst [v] Vorerfasst geloscht [ ]
Gebucht [v] Storniert [ ]
Gezahlt [ ]

Nur XF Interface Belege [ ] Offene Workflows [v]
xFlow Workflows [v] Abgeschlossene Workflows (v|

Kopfdaten: Interface Optionen Workflow

Kopfdaten [v]

Lieferantenbelege (v] Sachkontenbelege (]

Kundenbelege (] Komplexe Belege (]

— Buchungskreis y - \
ghk o'| bis | Buchungskreis wy
Belegnummer bis | Belegnummer

— Geschaftsjahr

2021 bis | Geschéaftsjahr

Belegart o!| bis | Belegart wy

Wichtig ist, dass Sie unter ,SAP Belege’ auswahlen, ob die Belege vorerfasst (noch im Umlauf),
gebucht (alle Prifschritte wurden durch laufen - der Beleg ist verbucht) oder gezahlt (Zahlung an den

Lieferanten ist erfolgt) sein sollen. Méchten Sie alles vollstandig sehen, wahlen Sie alle drei Optionen
aus.

Unter dem Reiter ,, Kopfdaten” missen Sie zwingend den Buchungskreis ,,GHK” eintragen und, wenn
Sie die Jahre einschranken mochten, das ,,Geschaftsjahr” einzugeben.

Alle anderen Felder sind frei wahlbar, jedoch nicht notwendig.



Kopfdaten Interface Optionen Workflow

Positionen (]
= Kostensielle 3
. 2030 | bis | Kostenstelle 7
Sachkonto o! | bis Sachkonto =
Profit Center 0! | bis Profit Center ¥
Auftrag o'| bis | Auftrag aL
PSP Element 0! | bis PSP Element =
W

Unter dem Reiter ,Optionen” geben Sie lhre Kostenstelle (s. Markierung) bzw. die Auftrage (s.
Markierung) an, flr die Sie die Rechnungen sehen méchten.

Sie klicken dann auf den Pfeil oben links, unter RECHNUNGSEINGANGSBUCH (Die Verarbeitung der
Daten kann einige Zeit in Anspruch nehmen.)

°

Ihnen werden dann die Belege angezeigt. Ist eine Gruppe Figuren vorangestellt, ist der Beleg noch in
Bearbeitung, also in der Vorerfassung. Fehlen diese, ist der Beleg gebucht oder ggfs. schon gezahilt.

Typ BuKr. Belegnr GJahr Pos Lauf. Nr  Belegd. Buchungsd. Soll/H... Blart Kontoar
[»] Fl GHK 3001637 2021 001 0000 20.01.21 31.01.27 H KN K ~
15 [+] Fl GHK 3001931 2021 001 0000 20.01.21 27.01.21 H KN K
[ (] Fl GHK 3002153 2021 001 0000 30.12.20 01.01.27 H KN K
s [»] Fl GHK 3002176 2021 001 0000 26.01.21 27.01.21 H KN K
[ [+ ] Fl GHK 3002357 2021 001 0000 07.12.20 01.01.21 H KN K
[+] Fl GHK 3003044 2021 001 0000 20.12.20 01.01.21 H KN K

[>] Fl GHK 3003047 2027 001 0000 31.12.20 01.01.27 H KN K
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Klicken Sie auf die ,,Figuren” wird Ihnen der Bearbeitungsstand der Rechnung und der/die
zustandigen Personen angezeigt. Im unten aufgefiihrten Beispiel ist die Rechnung in der Prifung bei
Nutzer X, der in SAP und Web arbeiten kann.

GHEK: Priifung 3001931 von Landwehr & Schultz GmbH

MNutzer Rolle Nutzername Sap Web

Klicken Sie auf den Pfeil, kénnen Sie sich den Beleg anzeigen lassen (siehe unten).
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v Positionsdaten

RechPos BS Sachkonto Anlage AA-BWA  Kostenst. Innenauftrag B/

Mit dem Doppelpfeil nach links kommen Sie wieder zuriick auf ihre Gesamtansicht.

Wollen Sie wieder zuriick in lhren Webarbeitsplatz, gehen Sie wieder auf ,zuriick zur Ubersicht”. Sie
haben dann wieder die Kachelansicht und kénnen mit Klick auf den Webarbeitsplatz ihre Bearbeitung
fortsetzen.

Bei Riickfragen wenden Sie sich gerne an: Frau Susanne Schindewolf-Kramm, -1856



