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Buchen von Wareneingingen / Anderung Bestellung

Uber die Aufgabe Buchung WE / Anderung Bestellung kénnen Abweichungen bei Wareneingang oder
Preis in der Bestellung bearbeitet werden. Diese Aufgabe ist grundsatzlich vergleichbar mit der
sachlichen Prifung.

Die Aufgabe Buchung von Wareneingangen/ Anderung Bestellung wird folgendermaRen iiber die
Bearbeiterfindung automatisch zugewiesen:

Mengenabweichung:

Normalbestellung/ WPS-Bestellung: Ersteller der Bestellung

Preisabweichung:

Normalbestellung: Ersteller der Bestellung
WPS-Bestellung: Zentrale Materialwirtschaft

Ungeplante Bezugsnebenkosten:

Normalbestellung: Zentrale Materialwirtschaft
WPS-Bestellung: Zentrale Materialwirtschaft

Der folgende Screenshot zeigt die Aufgabe, wie sie im SAP GUI dargestellt wird:

MM Preis- / Mengensperre priifen : GHK / 5105639854 / 2020
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Uber die Buttonleiste am linken Bildschirmrand kénnen die folgenden Funktionen genutzt
werden.

@ oK

€3 Nicht OK
Weiterleiten
&4 Rickfrage
{71 Zuriicklegen
17 Anhang
E-Mail

5o Beleg anzeigen

Funktion Beschreibung

OK Der Beleg wird bestétigt und der Einzelschritt ist
abgeschlossen. Es erfolgt ein Eintrag in das Protokoll, neu
erfasste Kommentare werden gesichert. Je nach Customizing
ist vor der Bestatigung ein Kommentar zu erfassen. Wird der
Beleg auf der aktuellen Stufe bestatigt, so erhalt der Prifer auf
der nachst héheren Stufe die Aufgabe, den Beleg ebenfalls zu
prifen.

Nicht OK Der Beleg gilt als abgelehnt. Gegebenenfalls muss ein
Kommentar fur die Ablehnung erfasst werden. Der Beleg lauft
nun weiter zum Prozessschritt Bearbeitung bzw.
Vervollstdndigung nach Ablehnung. Neu erfasste Kommentare
werden gesichert. Je nach Customizing ist vor der Ablehnung
ein Kommentar zu erfassen.

Weiterleiten Weiterleiten der Workflowaufgabe im selben Workflowschritt.
Zur Auswahl stehen alle Bearbeiter, die laut der xSuite
Benutzerverwaltung die notwendige Rolle besitzen.

Ruckfrage Weiterleitung einer Workflowaufgabe im gleichen
Workflowschritt, mit der Einschréankung, dass der Empfanger
Kommentare hinterlassen jedoch keine Anderungen an den
Daten madglich sind. Nach Abschluss der Rickfrage steht die
Aufgabe wieder zur Bearbeitung zur Verfiigung.

Zurlcklegen Verlassen der Aufgabe, so dass die Workflowaufgabe wieder
fur alle Bearbeiter zur Verfiigung steht, die laut xSuite
Bearbeiterfindung fiir diese Workflowaufgabe in Frage
kommen.

Anhang Anhangen einer Datei zum aktuellen Vorgang. In Abhangigkeit
der Berechtigung des Benutzers stehen einzelne
Dokumentarten zur Auswahl. Die angehangten Dokumente
werden umgehend archiviert und mit dem Vorgang verknupft.

E-Mail Erstellen einer E-Mail z.B., um einen Lieferanten zu
informieren. Es kdnnen zuvor angelegte Vorlagen verwendet
werden. Fur das Erstellen der Vorlagen kénnen Variablen
verwendet werden, die automatisch z.B. durch die
Rechnungsnummer geflllt werden. Zusatzlich besteht die
Moglichkeit das Image als Anhang mit an den Lieferanten zu
senden.

Beleg Anzeigen Anzeigen des Belegs in der SAP Transaktion im
Anzeigemodus.
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Speziell fir diese Aufgabe steht ein eigener Block flr den Absprung in die Bestellung und in die
Wareneingangsbuchung zur Verfligung. Von hier kdnnen Abweichungen in den meisten Fallen direkt
aus dieser Aufgabe heraus behoben werden. Fir die Abspriinge in die Transaktionen muss die daflr
bendtigte SAP Berechtigung dem Benutzer zugewiesen worden sein.

Positionen mit Sperrgrund

- Bestelung andern || %5 Wareneingang buchen

[E- Re  Lfir Besteln. Pos Betrag Wid Menge Eh Prs Mng Sachkonto Kostenst. Innenauftrag
1 2 123280 10 1.200,00 EUR 2 |ST ) ¥, 60220000 3800
Button Beschreibung

Bestellung andern

Uber diesen Button kann, wenn der Benutzer die SAP
Berechtigung besitzt, in die SAP Bestellung einer markierten
Positionszeile abspringen, wenn diese Positionszeile

eine Preissperre hat. Dieser Absprung ist im Standard die
Transaktion ME22N.

Wareneingang
buchen

Uber diesen Button kann, wenn der Benutzer die SAP
Berechtigung besitzt, in die SAP Wareneingangsbuchungs-
transaktion (im Standard MIGO) abspringen, wenn eine
Positionszeile selektiert wurde, um den Warneingang buchen.
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Praxis Wareneingangsbuchung - Beispiel

Die Aufgaben werden Uber das Business Workplace (Transaktion: SBWP) zur Bearbeitung
aufgerufen:

Business Workplace von Customizing WMD
% Neue Nachricht | Mappesuchen |l Dokumentsuchen T Terminkalender s Verteleristen

~ & Arbeitsphtz: Customizing WMD 1 [EE w1 IEEEERERERE R ERNE AT
~ & Eingang
+ & Ungelesene Dokumente 0 MM Bestellung &ndern / WE buchen
* & Dokumente 0 Au__ Titel Status Erzeugungs Erzeugun_ P1Anl_ En_ W
~ P Workflow 17 %, GHK: Bestellung / WE prifen 5105639854 von Starke + Reich.. % 19.05.2020 104502 5

~ § gruppiert nach Aufgaben
* B FlFreigabe
* - FIPriffung
* - FIVervolstindigung
= B FIVervolktindigung nach Ablehnung
= B Freigabe Bestelung wurde zuriickgenommen
= - MM Bearbeitung
* MM Bestellung andern / WE buchen
= ) MM manuelle Buchung
* P MM Vervolstandigung
* P XIPriffung Lieferant

gruppiert nach Inhaft

gruppiert nach Inhaftsart

> gruppiert nach Ordnungsbegriff

= P Uberfalige Eintrage 0

= P Terminmeldungen 0

= P Fehlerhafte Eintrige 0
> L Ausgang
» .5 Wiedervoriage
> o persdnliche Ablage
» % Allgemeine Ablage
7 »a Abonnierte Mappen
= T Papierkorb

" W Algemener Papierkord GHK: Bestellung / WE priffen 5105639854 von Starke + Reichert GmbH & Co. KG

| SAP-Bsleg  Details  xFlowLog  Workow Log |

Bitte buchen Sie den Wareneingang oder andern Sie die Bestellung.

>
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Rechnung: 5105639854
Lieferant
Betrag: 120,00 EUR

Prozess ID: 209

Die Position mit Sperrgrund muss markiert werden.

Positionen mit Sperrgrund

EQ] Wareneingang buchen

= Re Lflr Bestelln. Pos Betrag Wi Menge Eh Prs Mng Sachkonto Kostenst.
1 2 123280 10 120,00 EUR 2 5T i 60220000 3800

Danach kann Uber den Button Wareneingang buchen direkt in die MIGO zur Wareneingangsbuchung
abgesprungen werden und den Warneingang gebucht werden.

Positionen mit Sperrgrund

1 Wareneingang buchen

EL Re  LfNr Besteln. Pos Betrag Wi Menge Eh Prs Mng Sachkonto Kostenst.
. 1 2 123280 10 120,00 EUR 2 5T i 60220000 3800




