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Vertreterpflege (SAP)

Die Vertreterregelung ermdglicht einem Mitarbeiter fiir einen gewissen Zeitraum zur Vertretung
berechtigte Personen einzustellen. Diese Einstellungen werden auf Basis der am Benutzer definierten
Rollen vorgenommen, sodass fir unterschiedliche Aufgaben auch unterschiedliche Vertreter gepflegt
werden kdnnen.

Uber die Transaktion /WMD/XF_USR_SUB kann der Benutzer einen Vertreter tiber fiir einen Zeitraum
fur seine Ihm zugewiesenen Rollen bestimmen. Das Zuweisen eines Vertreters Ubergibt dem
Vertretenden auch immer die Rechte diese Beleg zu bearbeiten. Fur den Zeitraum der Vertretung
bekommen beide, Vertreter und urspriinglicher Bearbeiter, alle Workflowitems bzw. Workflowaufgaben
zugewiesen.

Die letzte Zeile kann nicht geléscht werden, sondern muss abgeandert werden oder durch einen
neuen Eintrag ersetzt werden.

Der folgende Screenshot zeigt die Aufgabe, wie sie im SAP GUI dargestellt wird:
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Funktion Beschreibung
Rolle Die Rolle kennzeichnet die Zuordnung zur spezifischen xSuite-
Aufgabe.
Beschreibung (Rolle) | In dieser Spalte wird die Beschreiung der Rolle angezeigt.
Benutzertyp Hier wird angezeigt, ob es sich an der Stelle um einen
Einzelbenutzer oder eine Benutzergruppe handelt.
Benutzer Die Spalte Benutzer dient zur Auswahl des zustéandigen
Vertreters.
Aktiv Uber das Markierungsfeld in der Spalte Aktiv kann die

Vertretung die Rolle aktiviert bzw. deaktiviert werden. Nur wenn
der Vertretungszeitraum gultig ist bzw. die Vertretung aktiviert
wurde, erhalt der vertretende Benutzer die Aufgaben.

Anfangsdatum/ In den Spalten Anfangsdatum/Enddatum wird der Zeitraum in
Enddatum dem die Vertreterregelung aktiv ist hinterlegt.
Beide Felder, Anfangs- und Enddatum, miissen giiltige Eintrage
enthalten.




