
                                                

 

 

Buchen von Wareneingängen / Änderung Bestellung 
Über die Aufgabe Buchung WE / Änderung Bestellung können Abweichungen bei Wareneingang oder 
Preis in der Bestellung bearbeitet werden. Diese Aufgabe ist grundsätzlich vergleichbar mit der 
sachlichen Prüfung. 
 
Die Aufgabe Buchung von Wareneingängen/ Änderung Bestellung wird folgendermaßen über die 
Bearbeiterfindung automatisch zugewiesen: 
 
Mengenabweichung: 
 
Normalbestellung/ WPS-Bestellung: Ersteller der Bestellung  
 
Preisabweichung: 
 
Normalbestellung: Ersteller der Bestellung  
WPS-Bestellung: Zentrale Materialwirtschaft 
 
Ungeplante Bezugsnebenkosten: 

Normalbestellung: Zentrale Materialwirtschaft 
WPS-Bestellung: Zentrale Materialwirtschaft 
 

Der folgende Screenshot zeigt die Aufgabe, wie sie im SAP GUI dargestellt wird: 

  

 

  



                                                

 

 

Über die Buttonleiste am linken Bildschirmrand können die folgenden Funktionen genutzt 
werden. 

 

Funktion  Beschreibung 
OK Der Beleg wird bestätigt und der Einzelschritt ist 

abgeschlossen. Es erfolgt ein Eintrag in das Protokoll, neu 
erfasste Kommentare werden gesichert. Je nach Customizing 
ist vor der Bestätigung ein Kommentar zu erfassen. Wird der 
Beleg auf der aktuellen Stufe bestätigt, so erhält der Prüfer auf 
der nächst höheren Stufe die Aufgabe, den Beleg ebenfalls zu 
prüfen. 

Nicht OK Der Beleg gilt als abgelehnt. Gegebenenfalls muss ein 
Kommentar für die Ablehnung erfasst werden. Der Beleg läuft 
nun weiter zum Prozessschritt Bearbeitung bzw. 
Vervollständigung nach Ablehnung. Neu erfasste Kommentare 
werden gesichert. Je nach Customizing ist vor der Ablehnung 
ein Kommentar zu erfassen. 

Weiterleiten Weiterleiten der Workflowaufgabe im selben Workflowschritt. 
Zur Auswahl stehen alle Bearbeiter, die laut der xSuite 
Benutzerverwaltung die notwendige Rolle besitzen. 

Rückfrage Weiterleitung einer Workflowaufgabe im gleichen 
Workflowschritt, mit der Einschränkung, dass der Empfänger 
Kommentare hinterlassen jedoch keine Änderungen an den 
Daten möglich sind. Nach Abschluss der Rückfrage steht die 
Aufgabe wieder zur Bearbeitung zur Verfügung. 

Zurücklegen Verlassen der Aufgabe, so dass die Workflowaufgabe wieder 
für alle Bearbeiter zur Verfügung steht, die laut xSuite 
Bearbeiterfindung für diese Workflowaufgabe in Frage 
kommen. 

Anhang Anhängen einer Datei zum aktuellen Vorgang. In Abhängigkeit 
der Berechtigung des Benutzers stehen einzelne 
Dokumentarten zur Auswahl. Die angehängten Dokumente 
werden umgehend archiviert und mit dem Vorgang verknüpft. 

E-Mail Erstellen einer E-Mail z.B., um einen Lieferanten zu 
informieren. Es können zuvor angelegte Vorlagen verwendet 
werden. Für das Erstellen der Vorlagen können Variablen 
verwendet werden, die automatisch z.B. durch die 
Rechnungsnummer gefüllt werden. Zusätzlich besteht die 
Möglichkeit das Image als Anhang mit an den Lieferanten zu 
senden. 

Beleg Anzeigen Anzeigen des Belegs in der SAP Transaktion im 
Anzeigemodus. 



                                                

 

 

Speziell für diese Aufgabe steht ein eigener Block für den Absprung in die Bestellung und in die 
Wareneingangsbuchung zur Verfügung. Von hier können Abweichungen in den meisten Fällen direkt 
aus dieser Aufgabe heraus behoben werden. Für die Absprünge in die Transaktionen muss die dafür 
benötigte SAP Berechtigung dem Benutzer zugewiesen worden sein.  
 

 
 

Button Beschreibung 
Bestellung ändern Über diesen Button kann, wenn der Benutzer die SAP 

Berechtigung besitzt, in die SAP Bestellung einer markierten 
Positionszeile abspringen, wenn diese Positionszeile 
eine Preissperre hat. Dieser Absprung ist im Standard die 
Transaktion ME22N. 

Wareneingang 
buchen 

Über diesen Button kann, wenn der Benutzer die SAP 
Berechtigung besitzt, in die SAP Wareneingangsbuchungs-
transaktion (im Standard MIGO) abspringen, wenn eine 
Positionszeile selektiert wurde, um den Warneingang buchen. 

 

 

 

  



                                                

 

 

Praxis Wareneingangsbuchung - Beispiel 

Die Aufgaben werden über das Business Workplace (Transaktion: SBWP) zur Bearbeitung 
aufgerufen: 

 

 

 

Die Position mit Sperrgrund muss markiert werden. 

 

 

Danach kann über den Button Wareneingang buchen direkt in die MIGO zur Wareneingangsbuchung 
abgesprungen werden und den Warneingang gebucht werden. 

 


