Meldung (News) erstellen

Diese Anleitung fiihrt Sie Schritt fiir Schritt durch die Festlegung von

Uberschrift, Kurzbeschreibung und Inhalten einer Meldung im Typo3 News

Plugin.

News Erstellung

1. Listenansicht wihlen und den News-Ordner (blau-lila) auswahlen: Meldungen
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v Bereich 00

i TextaMedien

"I Hervorhebung/Teaser

" Linkliste

| Zitat/Testimonial

7] Akkordion/Aufldappmeni

| Dateilinks
Dateisammlung-anlegen-Dateilinks

" Galerie

7] carousel

'] Seiten layouten

" Meni: Unterseiten

"l Inhaltsverzeichnis einer Seite erstellen

| Inhalte verschieben, I5schen, kopieren

B Meldung_Fachgebiet-Infothek
B Termine_Fachgebiet-Infothek

Bereich 01

Ist die News eine Meldung oder ein Termineintrag? Diese Entscheidung vorweg
entscheidet tGber die Ordnerwahl. Ordner ,Meldungen” oder Ordner ,Termine“.
Entscheiden Sie sich oder erkundigen Sie sich, wo die Meldung veréffentlicht werden
soll. Je nach Aufbau sieht die Ordnerstruktur aus. Die Meldung kann auf den Webseiten
des Bereiches, aber auch hierarchisch vererbt werden auf weitere Seiten, z.B.
Infothekseiten des Instituts oder Fachbereiches. Daher muss vorweg entschieden
werden, in welchem Systemordner die Meldung verortet wird. Ordner ,,...eigener
Bereich” oder , Institut und FB-Infothek".
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2. Click auf "+Datensatz erstellen" fiir eine Meldung

chet!

3. Uberschrift vergeben

[3 Datensatz erstellen

erstdilen

Diese Seite v | Q

Spalten anzeigen | v

& Herunterladen Spalten anzeigen | v

oy Herunterladen Spalten anzeigen ~

Lokalisierung
& © @ | i | ™Geman
S ©m B englisch
& © @ | i ™ceman
4 © 0 = englisch
& o1 : | ™ German
S o m = englisch

v §* Training
% Frontend-Benutzer
=3 A-Z Keywords
B PersonenPlugin
= Personen
9 OrgEinheiten
= Editorengruppen
=7 Rollen
+ @ Schulungs-Instanz
+ [ Bereich 01 bis 25
+ [ Bereich 00
Text&Medien
Hervorhebung/Teaser
Linkliste
Zitat/Testimonial
Akkordion/Aufklappment
Dateilinks
Dateisammiung-anlegen-Dateilinks
Galerle
Carousel
Seiten layouten
Menu: Unterseiten
Inhaltsverzeichnis einer Seite erstellen
Inhalte verschieben, léschen, kopieren
~ [ Aktuelles und Veranstaltungen

5 ——nur-Fachgebiet-—

% SchlieBen [B) Speichern
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Inhalte der Meldung

4. Kurzbeschreibung in den Teaser einfiigen

~ @ Schulun
~ [ Berei

gs-Instanz

ich 01 bis 25

~ | ] Bereich 00

1E7]

& @

=

[N

Text&Medien

Hervorhebung/Teaser

' Linkliste

Zitat/Testimonial

Akkordion/Aufldappment

| Dateilinks

Dateisammlung-anlegen-Dateilinks
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Aktuelles und Veranstaltungen

B9 —-—nur-Fachgebiet-—

Inhaltsverzeichnis einer Seite erstellen

Inhalte verschieben, loschen, kopieren
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> B Termine_Fachgebiet
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Profil der Universitat Kassel




6. Erscheinungsdatum und Uhrzeit der Meldung auswahlen
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Der URL-Teil dieses Datensatzes wird

/unterstuetzung-fuer-inre-oeffentlichkeitsarbeit-die-stabsstelle-kommunikation-und-marketing sein
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Marketing unterstiitzt Sie mit fundierten Tools, klaren Leitlinien und fachlicher Berati

arbeit” bietet praxisnahe Anleitungen, Checklisten und Vorlagen fur alle géngigen Kol

7. Archivdatum wéhlen (Meldung ist optional konfigurationsbedingt nicht mehr sichtbar

ab Datum)

Teaser
Thre Anspr innen fr an der Uni Kassel
Daten
Datum & Zeit Archiv
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Die Stabsstelle Kommunikation und Marketing unterstiitzt Sie mit fundierten Tools, klaren Leitlinien und fachlicher Beratt 27 20 20
Ob Pressemitteilung, Social Media, Website-Content oder visuelle Gestaltung: se|.8 &

Unsere , Toolbox fiir Offentlichkeitsarbeit” bietet praxisnahe Anleitungen, Checklisten und Vorlagen fur alle gangigen Kor

Zugang zu allen Ressourcen

https://www.uni-kassel.de/hochschulverwaltung/themen/toolbox-fuer-oeffentlichkeitsarbeit.htmi
https://www.uni-kassel.de/hochschulverwaltung/organisation/stabsstellen/kommunikation-und-marketing.html
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Medien Einstellungen
8. Optional: Klick auf "Mediendatei hinzufiigen" im Reiter "Medien"

ilfe
nfAufklappmend - TR/ X
v.uni-kassel.de/training/typo3/record/edit?editftx_news_domain_model_news][4220]=new8iretumUrl=%2Ftraining%2Ftypo3%2Fmoduleds2Fweb%2Flist%3Ftoken%3D8328ecA5aad41c2c87d 1172f63¢1 ac0c0f6abBa%26id%3 D422
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o Erlaubte Dateierweiterungen

n [ o 0 | ipeo | bmp J pea | pdf [ svo | 2 | mp3 | wav | mp4 | o0s | flac | opus | webm | youtube | vimeo | panopto |
1gs-Instanz.

sich 01 bis 25

Jereich 00

] Text&Medien

| Hervorhebung/Teaser

7 Linkliste

1 Zitat/Testimonial

1 Akkordion/Aufklappment

7 Dateilinks

| Dateisammlung-anlegen-Dateilinks
7 Galerie

7 carousel

9. Bild iiber Dateibrowser auswéahlen (Copyright in den Bildmetadaten eingetragen?)

Dateiauswahl

v 5 Startseite

Bereich02
" Dokumente
7 Fotos

~ 7 Bereich03
" Dokumente
7 Fotos

v 7 Bereicho4
" Dokumente
7 Fotos
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" Dokumente



10. Auswahl iiber Bildanzeige - wo soll das Bild angezeigt werden?

* Keywords
sonenPlugin
Personen
OrgEinheiten
Editorengruppen
Rollen
wlungs-Instanz
Bereich 01 bis 25
[} Bereich 00
[ Textamedien
[} Hervorhebung/Teaser
[ vinkliste
[ zitat/Testimonial
[} Akkordion/Aufkiappmeni
[} Dateilinks
[ pateisammiung-anlegen-Dateilinks
[ Galerie
[ carousel
[ seiten layouten
[ Meni: Unterseiten
[ Inhaltsverzeichnis einer Seite erstellen
[ Inhalte verschieben, loschen, kopieren
~ [ Aktuelles und Veranstaltungen

B9 ----nur-Fachgebiet-—-

> B Meldungen_Fachgebiet

B Termine_Fachgebiet

B3 ---FG, Institut und FB-Infothek---
B Meldung_Fachgebiet-Infothek
B Termine_Fachgebiet-Infothek

[ Rareich 01

Medien Kate i Sprache Zugriff Notizen

Mediendatei

[ Mediendatei hinzufugen

Erlaubte Dateierweiterungen

Bild-Metadaten

Zeige in Ansichten

Nur in Detailansichten anzeigen v

Nur in Detalgrisichten anzeigen
In allen Ansichten anzeigen

sichten anzeigen

A

Bilder mussen Textalternativen haben, die die Informationen oder Funktionen des Bildes beschreiben. Diese Feld sollte nur fur rein
dekorative Bilder leer sein.

Elementspezifischen Wert setzen (Kein Standard vorgegeben)

Link

@ | &

Bildbearbeitung

14 Editor offnen



Veroffentlichung

11. Speichern und schliefien - (Meldung aktivieren!)

cichen Extras Hilfe

x [l Akkordion/Aufklappmend - TR/ X
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= Editorengruppen
=3 Rollen
@ Schulungs-Instanz
« [ Bereich 01 bis 25
« [ Bereich 00
Text&Medien
Hervorhebung/Teaser
Linkliste
Zitat/Testimonial
Akkordion/Aufklappmenti
Dateilinks
Dateisammlung-anlegen-Dateilinks
Galerie

Carousel

X SchlieBen

3 speichern

Artikel auf Seite "Meldungen_Fachgebiet" neu erstellen

I i Medien Kat

Mediendatei

[ Mediendatei hinzufiigen

Erlaubte Dateierweiterungen

Sprache  Zugriff  Notizen

[ bmo [ ono | odf [ svo | ai | mo3 J wav | mos J o0a J foc | opus J webm | youtube | vimeo | panooto ]

v% Dateiname Andrea_Haferburg_Glaskasten_014_2017.PG

Bild-Metadaten

Zeige in Ansichten

In allen Ansichten anzeigen v

Bild-Metadaten

Alternativer Text

Bilder missen Textalternativen haben, die die Informationen oder Funktionen des Bildes beschreiben. Diese Feld sollte nur fiir rein

dekorative Bilder leer sein.

12. Meldung erscheint automatisiert in der Liste auf der Webseite

it p e @y

Meldungen und Termine veroffentlichen

Text&Medien

Hervorhebung/Teaser

Linkliste

Zitat/Testimonial

Akkordion/Aufklappmenii

Dateilinks

Dateisammlung-anlegen-Dateilinks

Galerie

Carousel

Seiten layouten

Menii: Unterseiten

Inhaltsverzeichnis einer Seite
erstellen

Aktuelles

18.09.2026

ge: Alles, was ienil ierte
wissen miissen >

@Bereich 00

24.06.2026
Unterstiitzung ichkeil
Die Stabsstel e Kommunikation und

@Bereich 00

18.06.2026

Studieninfotag >

@Bereich 00

Alle Meldungen

Seite teilen: @ g ﬁ @

Termine

30. OKTOBER 2026
Mitmachseminar: ,Kakao - vom Baum bis in
die Schokocreme™ »

@Bereich 00

08. OKTOBER 2026
Klausurtagung >

@Bereich 00

25. SEPTEMBER 2026
Professionelle Kommunikation: Aufbau —
Form - Ton >

@Bereich 00



13. bei Klick: Anzeige der Einzelmeldung

< Zurick

Unterstiitzung fir Ihre Offentlichkeitsarbeit:
Die Stabsstelle Kommunikation und Marke-
ting

@8ereich 00

Social Media,

U ”
alle gangigen Kommunikationsformen

Zugang zu allen Ressourcen

marketing.htmi



	Meldung (News) erstellen
	Diese Anleitung führt Sie Schritt für Schritt durch die Festlegung von Überschrift, Kurzbeschreibung und Inhalten einer Meldung im Typo3 News Plugin.

	News Erstellung
	Inhalte der Meldung
	Medien Einstellungen
	Veröffentlichung

