
Meldung (News) erstellen 

Diese Anleitung führt Sie Schritt für Schritt durch die Festlegung von 
Überschrift, Kurzbeschreibung und Inhalten einer Meldung im Typo3 News 
Plugin. 
 

• Ist die News eine Meldung oder ein Termineintrag? Diese Entscheidung vorweg 
entscheidet über die Ordnerwahl. Ordner „Meldungen“ oder Ordner „Termine“. 

• Entscheiden Sie sich oder erkundigen Sie sich, wo die Meldung veröffentlicht werden 
soll. Je nach Aufbau sieht die Ordnerstruktur aus. Die Meldung kann auf den Webseiten 
des Bereiches, aber auch hierarchisch vererbt werden auf weitere Seiten, z.B. 
Infothekseiten des Instituts oder Fachbereiches. Daher muss vorweg entschieden 
werden, in welchem Systemordner die Meldung verortet wird. Ordner „…eigener 
Bereich“ oder „Institut und FB-Infothek“.  

 

News Erstellung 
1. Listenansicht wählen und den News-Ordner (blau-lila) auswählen: Meldungen 

 

 



2. Click auf "+Datensatz erstellen" für eine Meldung 

 

3. Überschrift vergeben 

 



Inhalte der Meldung 
4. Kurzbeschreibung in den Teaser einfügen 

 

5. Text formatieren im Editor (mit Hilfe der redaktionellen Tipps) 

 



6. Erscheinungsdatum und Uhrzeit der Meldung auswählen 

 

7. Archivdatum wählen (Meldung ist optional konfigurationsbedingt nicht mehr sichtbar 
ab Datum) 

 



Medien Einstellungen 
8. Optional: Klick auf "Mediendatei hinzufügen" im Reiter "Medien" 

 

9. Bild über Dateibrowser auswählen (Copyright in den Bildmetadaten eingetragen?) 

 



10. Auswahl über Bildanzeige - wo soll das Bild angezeigt werden? 

 

  



Veröffentlichung 
11. Speichern und schließen – (Meldung aktivieren!) 

 

12. Meldung erscheint automatisiert in der Liste auf der Webseite 

 



13. bei Klick: Anzeige der Einzelmeldung 
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