
Termin (News) erstellen 

 
Diese Anleitung führt Sie Schritt für Schritt durch die Festlegung von 
Überschrift, Kurzbeschreibung und Inhalten einer Terminmeldung im Typo3 
News Plugin. 
 

• Ist die News eine Meldung oder ein Termineintrag? Diese Entscheidung vorweg 
entscheidet über die Ordnerwahl. Ordner „Meldungen“ oder Ordner „Termine“. 

• Entscheiden Sie sich oder erkundigen Sie sich, wo der Termin veröffentlicht werden 
soll. Je nach Aufbau sieht die Ordnerstruktur aus. Der Termin  kann auf den Webseiten 
des Bereiches, aber auch hierarchisch vererbt werden auf weitere Seiten, z.B. 
Infothekseiten des Instituts oder Fachbereiches. Daher muss vorweg entschieden 
werden, in welchem Systemordner die Meldung verortet wird. Ordner „…eigener 
Bereich“ oder „Institut und FB-Infothek“. 

Termin Erstellung 
1. Listenansicht und den News-Ordner (blau-lila) auswählen: Termine, dann Click auf 

"+Datensatz erstellen" 

 



Inhalte des Termins 
2. Überschrift vergeben 

 

3. Kurzbeschreibung in den Teaser einfügen 

 



4. Text formatieren im Editor (mit Hilfe der redaktionellen Tipps) 

 

5. Häkchen setzen bei "Ist eine Veranstaltung" 

 



Termindaten eingeben 
6. Anfangsdatum und Uhrzeit der Veranstaltung eingeben 

 

7. Enddatum und Uhrzeit der Veranstaltung eingeben 

 



8. Archivdatum setzen (ein Tag nach Veranstaltungsende) 

 

9. Veranstalter und Ort eintragen (Reiter Veranstaltungsdetails) 
Links sind Listeneinträge auszuwählen, aber i.d.R. sind diese nicht hinterlegt.  

 



10. Speichern und schließen 

 

11. Terminmeldung im Backend in der Listenansicht  (Meldung aktivieren!) 

 



Veröffentlichung 
12. Meldung erscheint automatisiert in der Liste auf der Webseite 

 

13. bei Klick: Anzeige des Einzeltermins 
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