
Willkommen zum ersten Typo3-CleanUp-Day – Frischer Wind fürs CMS!

Unser Contentmanagementsystem Typo3 ist wie ein großer Schreibtisch: Je ordentlicher er ist, desto leichter 
finden wir, was wir brauchen – und desto angenehmer ist die Arbeit. Beim CleanUp-Day räumen wir gemeinsam 
auf, verabschieden uns von veralteten Inhalten und schaffen Platz für Neues.

Jede gelöschte Datei, jede ausgemusterte Seite macht unser CMS übersichtlicher, schneller und aktueller. Und 
ganz nebenbei sorgen wir dafür, dass nur noch Inhalte online sind, die wirklich nützlich und relevant sind – für 
uns und für unsere Nutzer*innen.

Also: Ran an den digitalen Frühjahrsputz! In diesem Handout finde Sie praktische Tipps, wie Sie sicher und gezielt 
löschen kannst, ohne Wichtiges zu verlieren.

Ihre Onlineredaktion



Tipps zum richtigen Löschen:

1. Erst prüfen, dann löschen
• Ist die Datei/Seite noch aktuell?
• Wird sie noch intern oder extern verlinkt? -> Anleitung nachfolgend
• Gibt es eine neuere Version?

2. Doppelte Inhalte erkennen
• Gleichnamige Dateien (möglichst nicht…) oder ähnliche Seiten? Die aktuellere und besser gepflegte 

behalten.
• Alte Entwürfe löschen, wenn sie nicht mehr gebraucht werden.

3. Auf Aktualität achten
• Seiten ohne inhaltlichen Update seit mehreren Jahren sind oft veraltet – prüfen und ggf. raus damit.
• Medien (Bilder, PDFs, Videos) ohne aktuelle Verwendung bitte auch unbedingt löschen.

Alles, was weder gebraucht wird noch einen klaren Zweck erfüllt, darf gehen. So bleibt unser Typo3 schlank, 
schnell und aktuell.



Spezialanleitung: Wie lösche ich Typo3- Dateien aus dem System?  

1. Modul Dateiliste           2. Dateiordner auswählen      3. Listenansicht einstellen (bei Ansicht)

Überprüfen Sie die Referenzen: Es kann sein, dass eingebundene Inhalte noch von anderen Seiten referenziert 
werden. Wenn ja, müssen Sie die Referenzen entfernen, bevor Sie die Inhalte löschen.



Die Datei ist löschbar, wenn es keine Referenz gibt.

Die Datei ist zunächst noch nicht löschbar, wenn es Referenzen gibt. Man erkennt das anhand der Zahl 
in der Spalte Ref (Referenzen). Die Datei ist dann noch verknüpft mit einem weiteren Datensatz, z.B. 
einem Inhaltselement auf einer Typo3 Webseite (z.B. Dateiliste, Text&Medien etc.)



Bei Klick auf „löschen“ erscheint folgender 
Warnhinweis: Sind Sie sicher, dass Sie 
tatsächlich löschen wollen …“

Bei „Ja, diese Datei löschen“ erscheint 
folgende Meldung: Datei nicht gelöscht 

Wie entferne ich eine Referenz?

Verknüpfungsort ist bekannt
Wenn Sie wissen, auf welcher Typo3 Seite die Datei verknüpft ist, können Sie direkt auf der entsprechenden 
Seite (mit der Ansicht über „Seite“ oder „Liste“) die Dateiverknüpfung (Referenz) löschen, indem Sie das 
Inhaltselement bearbeiten. Anschließend sollte keine Referenz mehr in der Dateiliste angezeigt sein und die 
Datei ist zu löschen. 



Verknüpfungsort ist nicht bekannt - Referenzen sichten über Option „Info“ 

Bei Klick auf Symbol „Weitere Optionen“                     die Option  „Info“ auswählen. 

Es erscheint ein Formularfenster. Ganz unten sind die Referenzen angezeigt und bei Klick auf das Stiftssymbol bearbeitbar. 



Referenz löschen im Inhaltselement auf der Webseite

Bei Klick auf das Stiftssymbol ist nun das Inhaltselement bearbeitbar und die Referenz (Verlinkung oder eingebettetes Foto)  
kann gelöscht werden. 



Referenz ist nicht löschbar?

Kommen Sie in die Typo3 Sprechstunde (Mo – Fr., 8 Uhr bis 10 Uhr) mit Ihren Anwendungsfragen.
 

https://www.uni-kassel.de/hochschulverwaltung/themen/toolbox-fuer-oeffentlichkeitsarbeit/digitale-kanaele-betreuen/typo3-webseiten
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