Willkommen zum ersten Typo3-CleanUp-Day — Frischer Wind fiirs CMS!

Unser Contentmanagementsystem Typo3 ist wie ein grol3er Schreibtisch: Je ordentlicher er ist, desto leichter
finden wir, was wir brauchen — und desto angenehmer ist die Arbeit. Beim CleanUp-Day raumen wir gemeinsam
auf, verabschieden uns von veralteten Inhalten und schaffen Platz fiir Neues.

Jede geldschte Datei, jede ausgemusterte Seite macht unser CMS Ubersichtlicher, schneller und aktueller. Und
ganz nebenbei sorgen wir dafiir, dass nur noch Inhalte online sind, die wirklich nttzlich und relevant sind — fir

uns und flr unsere Nutzer*innen.

Also: Ran an den digitalen Frihjahrsputz! In diesem Handout finde Sie praktische Tipps, wie Sie sicher und gezielt
|6schen kannst, ohne Wichtiges zu verlieren.

Ihre Onlineredaktion



Tipps zum richtigen Léschen:

1. Erst priifen, dann l6schen

* |st die Datei/Seite noch aktuell?

* Wird sie noch intern oder extern verlinkt? -> Anleitung nachfolgend
* Gibt es eine neuere Version?

2. Doppelte Inhalte erkennen
* Gleichnamige Dateien (moglichst nicht...) oder ahnliche Seiten? Die aktuellere und besser gepflegte

behalten.
* Alte Entwirfe |6schen, wenn sie nicht mehr gebraucht werden.

3. Auf Aktualitat achten
* Seiten ohne inhaltlichen Update seit mehreren Jahren sind oft veraltet — prifen und ggf. raus damit.
* Medien (Bilder, PDFs, Videos) ohne aktuelle Verwendung bitte auch unbedingt |6schen.

Alles, was weder gebraucht wird noch einen klaren Zweck erfillt, darf gehen. So bleibt unser Typo3 schlank,
schnell und aktuell.



Spezialanleitung: Wie losche ich Typo3- Dateien aus dem System?

Uberpriifen Sie die Referenzen: Es kann sein, dass eingebundene Inhalte noch von anderen Seiten referenziert
werden. Wenn ja, mussen Sie die Referenzen entfernen, bevor Sie die Inhalte |6schen.

1. Modul Dateiliste 2. Dateiordner auswahlen 3. Listenansicht einstellen (bei Ansicht)

dE Dateiliste

Tutorials
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Die Datei ist l6schbar, wenn es keine Referenz gibt.

il Name | Bedienungselement Typ | GroBe | LS | | Ref |F

OJ ] petrol_satt.png S - m Datei (PNG) 1.03 KB LS -

Die Datei ist zunachst noch nicht I6schbar, wenn es Referenzen gibt. Man erkennt das anhand der Zahl
in der Spalte Ref (Referenzen). Die Datei ist dann noch verknlipft mit einem weiteren Datensatz, z.B.
einem Inhaltselement auf einer Typo3 Webseite (z.B. Dateiliste, Text&Medien etc.)

0 UKS-Farben.pdf &S - B M : Datei (PDF) 2.37 MB LSE



Bei Klick auf ,,|6schen” erscheint folgender
Warnhinweis: Sind Sie sicher, dass Sie
tatsachlich l6schen wollen ...”

Bei ,Ja, diese Datei |6schen” erscheint
folgende Meldung: Datei nicht geloscht

Wie entferne ich eine Referenz?

Verkniipfungsort ist bekannt

Léschen x

Sind Sie sicher, dass Sie "UKS-Farben.pdf" tatsidchlich |6schen wollen? Auf diese Datei zeigen
1 Referenzen!

Abbrechen 13, diese Datei léschen

y  Datei nicht geldscht
Die Datei "UKS-Farben.pdf" kann nicht geltscht werden, da sie noch an folgenden Stellen verwendet wird [record:tt_content:27958]

Wenn Sie wissen, auf welcher Typo3 Seite die Datei verknipft ist, konnen Sie direkt auf der entsprechenden
Seite (mit der Ansicht Gber ,Seite” oder , Liste”) die Dateiverknlpfung (Referenz) 16schen, indem Sie das
Inhaltselement bearbeiten. AnschlieBend sollte keine Referenz mehr in der Dateiliste angezeigt sein und die

Datei ist zu l6schen.



Verkniipfungsort ist nicht bekannt - Referenzen sichten liber Option ,,Info”

Bei Klick auf Symbol ,Weitere Optionen” 5 die Option ,,Info” auswahlen.
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Es erscheint ein Formularfenster. Ganz unten sind die Referenzen angezeigt und bei Klick auf das Stiftssymbol bearbeitbar.

Titel Tabelle uid Seite Pfad Feld Flexzeiger Softref-Schliissel Sortierung

Einsatzbereiche

der CD Farben

Universitst Seiteninhalt 27958 Farbauswahl und Gestaltung /Hochschulverwaltung/Then.. Dateien 1 &

Kassel

UKS- Datei-

Datei 1]
Farben.pdf Metadaten 3740 / atel d



Referenz Ioschen im Inhaltselement auf der Webseite

Bei Klick auf das Stiftssymbol ist nun das Inhaltselement bearbeitbar und die Referenz (Verlinkung oder eingebettetes Foto)
kann geloscht werden.

Seiteninhalt "Einsatzbereiche der CD Farben Universitat Kassel auf Webseiten " auf Seite "Farbauswahl und Gestaltung” bearbeiten

Pfad: ,..reuen/Typ:

X schlieBen | [0) Speichern | ® Anzeigen | + Neu | [ Léschen

Seiteninhalt "Einsatzbereiche der CD Farben Universitat Kasdel a..." auf Seite
"Farbauswahl und Gestaltung" bearbeiten

Allgemein Erscheinungsbild Sprache Zugriff Kategorien Erweitert

Inhaltselement

Typ Spalte Container
Dateilinks ~ Content v - v

Uberschriften

lberschrift

Einsatzbereiche der CD Farben Universitat Kassel auf Webseiten

Typ HTML-iiberschrift
Eine Anderung hat keine visuelle Auswirkung, sondern dient der
Standard v korrekten Hierarchisierung von HTML-Uberschriften.
H2 v
Dateien

Dateien auswéhlen

[ Datei hinzufiigen ct, Dateien auswghlen und hochladen & Medien nach URL hinzufiigen

Erlaubte Dateierweiterungen
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<
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Referenz ist nicht loschbar?

Kommen Sie in die Typo3 Sprechstunde (Mo — Fr., 8 Uhr bis 10 Uhr) mit lhren Anwendungsfragen.

Typo3 Webseiten

Offene Online-Sprechstunde
Es ist keine Anmeldung notwendig. Loggen Sie sich bitte in den unten

0 genannten Zoom-Meetingraum ein:
9]
!



https://www.uni-kassel.de/hochschulverwaltung/themen/toolbox-fuer-oeffentlichkeitsarbeit/digitale-kanaele-betreuen/typo3-webseiten
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