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Geltungsbereich, Allgemeines

Diese Allgemeinen Betriebsanweisung fir Werkstatten- und Ateliers beschreibt die in einer Werkstatt / einem Atelier
auftretenden Gefahren fir Mensch und Umwelt, legt die allgemein erforderlichen SchutzmaRnahmen und
Verhaltensregeln fest, gibt Hinweise auf besondere Gefahrdungen und regelt den Umgang mit Gefahrstoffen.

Sie gilt als Betriebsanweisung gemalR § 14 der Gefahrstoffverordnung (GefStoffV) und muss der Gefdhrdungs-
beurteilung nach Arbeitsschutzgesetz (ArbschG) und GefStoffV Rechnung tragen.

Sie muss von der Werkstatt- bzw. Atelierleitung im Anhang A 1 mit orts- und tatigkeitsbezogenen Hinweisen an die
werkstatt- bzw. ateliersspezifischen Arbeitsplatze und Arbeitsverfahren der jeweiligen Werkstatt / des jeweiligen
Ateliers angepasst, bzw. ergdnzt werden. Je nach Werkstatttyp - Metall- Holz-, Elektro-Werkstatt etc. ergibt sich die
Erfordernis fiir unterschiedliche Regelungen und Vorschriften.

Neben dieser Allgemeinen Betriebsanweisung fir Werkstdtten und Ateliers sind weitere stoff-, arbeitsplatz-,
maschinen- und tatigkeitsbezogene Betriebsanweisungen zu erstellen und zu beachten. Insbesondere kann fiir spezielle
Werkstattypen, s.o., das Erstellen einer spezifischen Betriebsanweisung erforderlich sein.

Die Werkstatt- und Atelierordnung gilt verbindlich fiir alle Bediensteten und Studierenden der Universitat Kassel, die in
Werkstadtten bzw. Ateliers arbeiten oder sich darin aufhalten sowie fiir Besucher:innen.

Sie muss allen in Werkstatten bzw. Ateliers Tatigen bekannt sein, mit allen Anlagen in den Werkstatten bzw.
Atelierrdumen ausliegen und jederzeit einsehbar sein.

Die Anordnungen der mit der Leitung der Werkstatten bzw. Ateliers beauftragten Personen sowie ggf. Hinweise der
Fachkrafte flir Arbeitssicherheit und der Sicherheitsbeauftragten, schriftliche Weisungen, sowie Warntafeln,
Verbotsschilder und Gebotsschilder sind zu beachten.

Das Arbeiten und der Aufenthalt im Werkstatten bzw. Ateliersbereich einschlieBlich deren Nebenrdumen, z.B. Lager
oder Messraume bedarf der Genehmigung der Werkstatt- bzw. Atelierleitung. Die Nutzungsabsichten sind mit der
Werkstatt- bzw. Atelierleitung vor Beginn der Arbeit abzusprechen.

Die Werkstatt- und Atelierordnung soll im Rahmen der mindestens einmal jahrlich durchzufiihrenden Unterweisung
sowie bei malkgeblichen Veranderungen der Arbeitsbedingungen bzw. neuen Erkenntnissen (Unfélle, Beinahe-Unfille,
etc.) auf Aktualitat geprift und ggf. angepasst werden.

Folgende Dokumente sind dauerhaft und deutlich sichtbar in Werkstatten bzw. Ateliers auszuhangen:

= das Deckblatt dieser Werkstatt- und Atelierordnung
= Teil A der Brandschutzordnung
= der an die jeweiligen Gegebenheiten angepasste Notfall- und Alarmplan (siehe Anhang A 2)

Informationen zu Arbeitssicherheit, Umgang mit Gefahrstoffen, Personliche Schutzausriistung etc. sowie die
zugehorigen rechtlichen Grundlagen finden Sie auf der Homepage der Gruppe Arbeitssicherheit und Umweltschutz.

Kontakt: http://www.uni-kassel.de/go/agun
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Verantwortlichkeit

Die Verantwortlichkeit fiir alle Aktivitaten in den Werkstatten bzw. Ateliers der Universitat Kassel ist in der ,,Richtlinie
zur Organisation des Arbeits-, Gesundheits- und Umweltschutzes an der Universitat Kassel (AGU-Richtlinie)” geregelt.
Hiernach liegen die Pflichten im Arbeits-, Gesundheits- und Umweltschutz bei allen Personen mit Vorgesetzten- bzw.
Leitungsfunktionen (Professor:innen, Hochschuldozent:innen, Leiter:innen von Einrichtungen, Abteilungen,
Werkstatten oder Ateliers). Die Verantwortung erstreckt sich jeweils auf den gesamten Teilleitungsbereich und umfasst
unter anderem auch die Veranlassung aller notwendigen Malknahmen, wie z.B. das Erstellen von
Gefahrdungsbeurteilungen, Veranlassung arbeitsmedizinischer Untersuchungen, Durchfliihren von Unterweisungen
etc.

GemalR der vorerwahnten ,AGU-Richtlinie” ist die/der zustdndige Professor:in verantwortliche:r Werkstatt-bzw.
Atelierleiter:in. Bei zentralen Einrichtungen ist die/der Dekan:in, die/der Geschaftsfuhrende Direktor:in oder die/der
Leiter:in der Einrichtung verantwortliche:r Werkstatten- bzw. Atelierleiter:in. Diese kénnen eine stellvertretende
Werkstatten- bzw. Atelierleitung benennen. Werkstatt- bzw. Atelierleitung und Stellvertretung sind mit Namen und
Telefon-Nummer auf dem Deckblatt dieser Werkstatt- und Atelierordnung einzutragen.

Die fur die Werkstatt bzw. das Atelier verantwortliche Fihrungskraft kann einzelne Aufgaben oder , Aufgabenpakete”
schriftlich an geeignete fachkundige Beschaftigte libertragen. Eine Pflichtenlibertragung kann sich bereits auch aus dem
Arbeitsvertrag ergeben. Die Organisations-, Auswahl- und Kontrollverantwortung verbleibt jedoch unabhangig von der
erfolgten Delegation bei der/dem Uibertragenden Verantwortlichen.

Die Werkstatten- bzw. Ateliermitarbeiter:innen tragen ebenfalls innerhalb der ihnen zugewiesenen Arbeitsaufgaben im
Rahmen ihrer personlichen Entscheidungs- und Gestaltungsmaoglichkeiten Verantwortung. Sie sind verpflichtet, nach
ihren Moglichkeiten sowie gemdR der Unterweisung und Weisung der Werkstatten- bzw. Atelierleitung fir ihre
Sicherheit und Gesundheit bei der Arbeit sowie fiir Sicherheit und Gesundheitsschutz derjenigen zu sorgen, die von
ihren Handlungen oder Unterlassungen betroffen sind.

Informationen zur Verantwortung im Arbeits-und Umweltschutz gibt es auf der Homepage der Gruppe
Arbeitssicherheit und Umweltschutz unter ,,Verantwortung im AGU“.

Gefahren fiir Mensch und Umwelt

Je nach Art der Werkstatt bzw. des Ateliers kénnen neben der Gefdahrdung durch mechanische, elektrische,
physikalische, biologische, thermische sowie durch Gefahrstoffe, Brand und Explosionen Gefahren fiir die Nutzer:innen
entstehen.

Als Gefahrstoffe im Sinne der Verordnung zum Schutz vor Gefahrstoffen (Gefahrstoffverordnung - GefStoffV) gelten
feste, flissige oder gasformige Stoffe, einschlieflich Mischungen und Lésungen (sog. Zubereitungen), wenn durch sie

eine

=  Explosions- und/oder Brandgefahr
= eine direkte oder indirekte Beeintrdchtigung der Gesundheit des Menschen
= eine Gefdhrdung der Umwelt

bewirkt werden kann. Die Aufnahme von Stoffen in den menschlichen Kérper kann durch Einatmen, durch Resorption
durch die Haut oder die Schleimhadute oder durch Verschlucken erfolgen. Sie kénnen sensibilisierend bzw. toxisch
wirken und Erkrankungen verursachen. Bei vielen in Werkstatten bzw. Ateliers tiblichen Tatigkeiten konnen Stdube und
Dampfe entstehen, die bei Einwirkung auf den Menschen Erkrankungen verursachen kénnen.
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Bei unsachgemafRer Handhabung, Lagerung oder Entsorgung kénnen Gefahrstoffe in die Umwelt gelangen und Schaden
verursachen.

Wer mit solchen Stoffen umgeht, muss tber ihre Eigenschaften, Wirkungen, die zu treffenden SchutzmaRnahmen,
Verhaltensweisen im Gefahrfall und mogliche Erste-Hilfe-MaRBnahmen unterwiesen sein. Er muss dariiber hinaus
wissen, wie eine sachgerechte Entsorgung zu erfolgen hat.

SchutzmaBnahmen und Verhaltensregeln

Jede in einer Werkstatt- bzw. einem Atelier tatige Person hat sich so zu verhalten, dass sie sich
selbst und andere nicht gefdhrdet!

6.1 Unterweisung

Vor Aufnahme der Tatigkeit in Werkstatten bzw. Ateliers hat die Werkstatt- bzw. Atelierleitung oder ihre Vertretung
die Beschéftigten, Doktorand:innen, Studierenden, Praktikant:innen, Auszubildenden sowie Reinigungskrafte,
Mitarbeiter:innen der Hausmeisterei und Betriebstechniker:innen ausfiihrlich und sachbezogen tber allgemeine und
tatigkeitsbezogene Gefahren in der Werkstatt bzw. dem Atelier sowie Uber die MaBnahmen zu ihrer Abwendung
miindlich und arbeitsplatzbezogen zu unterweisen.

Die Unterweisung muss vor der erstmaligen Werkstatt- bzw. Ateliernutzung und dann mindestens einmal jahrlich
erfolgen.

Die Werkstatt- bzw. Atelierleitung muss dabei die Nutzer:innen mit dem Inhalt dieser Werkstatt- und Atelierordnung
(Allgemeine Betriebsanweisung), den Betriebsanweisungen fiir Maschinen und Tatigkeiten, Gefahrstoffe, der
Brandschutzordnung der Universitat Kassel sowie dem Notfall und Alarmplan vertraut machen.

Die Unterweisungen sind schriftlich und mit folgenden Angaben zu dokumentieren: Inhalt und Themen (Stichpunkte)
sowie Zeitpunkt und Dauer der Unterweisung, Unterschrift der Unterwiesenen (Bestdtigung) und Name der/des
Unterweisenden.

6.2 Notfalleinrichtungen

Alle Beschéftigten und Studierenden miissen die Standorte der folgenden Notfalleinrichtungen kennen und Uber ihre
Funktionen unterrichtet sein:

=  Einrichtungen zur Ersten Hilfe wie Erste-Hilfe-Kasten, Verbandbuch, Defibrillatoren

=  Notabsperreinrichtungen fiir Strom (Not-Aus-Schalter), Wasser und Gas. Nach einer Notabschaltung ist
unverzuglich die Werkstatt- bzw. Atelierleitung oder die/der Aufsichtsfihrende zu informieren.

= Mittel zur Brandbekdmpfung wie Feuerléscher, Wandhydranten, Loschdecke, Léschsand, Handfeuermelder

= Notausgange, Fluchtwege, Sammelplatze

=  Standort des Notfallsets fiir ausgelaufene Flissigkeiten (Bindemittel, Metallschaufel, Besen, ggf. Schutzmaske)

= Spezielle Notfalleinrichtungen fiir besondere Arbeitsplatze wie z.B. Korper- und Augen-Notduschen

Alle Notfalleinrichtungen diirfen weder verstellt noch verhdngt werden. Sie sind gut erkennbar und frei zuganglich zu
halten und diirfen nicht unwirksam gemacht werden.

Feuerldscher sind nach jeder Benutzung zu befiillen. Wenden Sie sich hierfiir an den Servicedesk Gebaude, Tel. -7777.

Der Inhalt von Erste-Hilfe-Kasten ist regelmaRig auf seine Vollstandigkeit zu Gberprifen und gegebenenfalls zu erganzen
(siehe Liste Verantwortliche Personen in Anhang A 5).
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Brandschutztiiren sind geschlossen zu halten. Der SelbstschlieRmechanismus darf nicht durch Keile o. A. blockiert

werden.
Mangel und Schaden an Notfalleinrichtungen sind unverziiglich der Werkstatt- bzw. Atelierleitung zu melden.
Notfalleinrichtungen sind in regelmafigen Abstanden auf ihre Funktionsfahigkeit hin zu Gberprifen.

Korper-Notduschen, Augen-Notduschen und Sicherheitsschranke sind durch das Werkstatt- bzw. Atelierpersonal
monatlich auf ihre Funktionsfahigkeit hin zu Gberprifen (siehe Liste Verantwortliche Personen in Anhang A 5).

6.3 Werkzeuge, Maschinen und Einrichtungen

Werkzeuge, Maschinen und Einrichtungen sind gemaR den zugehérigen Bedienungsanleitungen und
Betriebsanweisungen zu verwenden und vor Inbetriebnahme durch eine Sichtpriifung auf dulRere Schaden zu prifen.
Defekte oder beschadigte Gerate diirfen nicht mehr verwendet werden und sind der Werkstatt- bzw. Atelierleitung
sofort zu melden.

Reparaturen an Maschinen und Elektrogeraten diirfen nur von Fachpersonal vorgenommen werden.
Schutzvorrichtungen diirfen nicht entfernt werden. Schutzvorrichtungen sind z.B. Absaugungen fiir Staube oder
Schweilirauche, beriihrungssichere Verkleidungen an spannungsfiihrenden Teilen, Abdeckungen von rotierenden
Bauteilen.

Wartungs-, Instandhaltungs- und Reparaturarbeiten sind nur nach Absprache mit der Werkstatt- bzw. Atelierleitung
zuldssig, um eine gegenseitige Gefahrdung zu verhindern. Die Maschine muss bei diesen Tatigkeiten gegen
unbeabsichtigtes Wiedereinschalten gesichert sein.

Eingriffe in die Strom-, Wasser- und Gasversorgung sowie entsprechende Reparaturen an Geraten sind ausschlieBlich
durch hierzu befugte Personen mit den entsprechenden Fachkenntnissen zuldssig.

Die Werkstatt- bzw. Atelierleitung hat die Einhaltung der Priffristen fiir wiederkehrende Prifungen zu Gberwachen
bzw. die Prifungen zu veranlassen.

6.4 Umgang mit Gefahrstoffen

Eine Tatigkeit mit Gefahrstoffen darf erst dann aufgenommen werden, nachdem eine Gefahrdungsbeurteilung
vorgenommen und die erforderlichen SchutzmaBnahmen getroffen wurden.

Generell ist zu prifen, ob ein weniger gefahrlicher Stoff fiir den Einsatzzweck geeignet ist.

Die ermittelten besonderen Gefahren (H-Satze und EUH-Satze) und Sicherheitsratschldage (P-Satze) sind als
Bestandteile dieser allgemeinen Werkstatt- und Atelierordnung verbindlich.

Das Einatmen von Stauben und Dampfen sowie der Kontakt von Gefahrstoffen mit Haut und Augen ist unbedingt zu
vermeiden.

Fir Ordnung und Sauberkeit am Arbeitsplatz haben die in der Werkstatt / dem Atelier titigen Personen selbst Sorge zu
tragen. Die Reinigung der Werkbanke, Maschinen und sonstiger Einrichtungsgegenstande sowie die Entsorgung der bei
der Arbeit entstehenden Abfallstoffe (Spane, Staube, etc.) ist von den Benutzer:nnen am Ende eines Arbeitsvorganges,
-abschnittes, -tages selbst vorzunehmen. Verschiittete Flissigkeiten (Ole, Fette, etc.) sind sofort aufzunehmen
(Notfallset) und einer ordnungsgemaRen Entsorgung zuzufiihren.

Das Essen, Trinken und Rauchen in der Werkstatt bzw. dem Atelier ist untersagt. Lebensmittel diirfen nicht in der
Werkstatt bzw. dem Atelier aufbewahrt werden.

Bei Beeintrachtigung der Arbeitsfahigkeit bedingt durch Alkohol, Drogen oder Medikamente ist das Arbeiten in
Werkstatt bzw. Atelier sowie das Betreten des Werkstatten- bzw. Ateliersbereichs untersagt.
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6.5 Aufbewahrung, Lagerung, Transport von Gefahrstoffen

Alle Behiltnisse in denen Gefahrstoffe in Werkstatten bzw. Ateliers aufbewahrt werden, miissen entsprechend
gekennzeichnet sein.

Fiir den jeweiligen Arbeitsbereich einschlieflich der Lagerrdaume ist ein Verzeichnis der vorhandenen und
verwendeten Gefahrstoffe zu fliihren und auf den aktuellen Stand zu halten. Eine Moglichkeit hierfiir ist an der
Universitat Kassel das Gefahrstoffkatastersystem CLAKS, mit dem alle in Werkstatten bzw. Ateliers vorhandenen
Gefahrstoffe erfasst werden kénnen. Die fiir die Kennzeichnung der Behaltnisse mit Gefahrenpiktogrammen und
Hinweisen erforderlichen Etiketten konnen mit CLAKS erzeugt werden.

Gefahrstoffe dirfen nicht in Behaltnissen, durch deren Form oder Bezeichnung der Inhalt mit Lebensmitteln
verwechselt werden kann, gelagert oder aufbewahrt werden.

Gefahrstoffe dirfen nicht in Werkstatten bzw. Ateliers gelagert werden. Es darf dort nur die Menge an Gefahrstoffen
vorhanden sein, die fiir den Fortgang der Arbeit notwendig ist. Insbesondere ist die in Werkstatten bzw. Ateliers
vorhandene Menge an brennbarer Flissigkeit auf das unbedingt notige Mald zu beschrianken. Brennbare Flissigkeiten
mit einem Flammpunkt unter 60°C flir den Handgebrauch dirfen nur in Behaltnissen von max. 1 Liter Nennvolumen
aufbewahrt werden. Die Gesamtmenge soll pro Werkstatt bzw. Atelier 10 Liter nicht iberschreiten. Falls fiir den
Fortgang der Arbeit groRere Mengen unbedingt notwendig sind, sind diese in einem Sicherheitsschrank
aufzubewahren.

Im Werkstatten bzw. Ateliers vorgehaltene Gefahrstoffe sind mindestens einmal jahrlich auf den ordnungsgemaRen
Zustand zu Uberprifen. Nicht mehr benétigte oder unbrauchbar gewordenen Gefahrstoffe sind sachgerecht zu
entsorgen.

Der Transport von Gefahrstoffen und anderen Arbeitsmitteln hat mit den geeigneten Hilfsmitteln (z. B.
Gasflaschentransportwagen) zu erfolgen.

Giftige Stoffe sind unter Verschluss oder so aufzubewahren, dass nur Fachkundige oder deren Beauftragte Zugang
haben. Die Werkstatt- bzw. Atelierbeschéftigten sind vor der Benutzung auf die besonderen Gefahren der Stoffe
hinzuweisen.

6.6 Druckgasflaschen:
Grundsatzlich sind moglichst kleine Flaschen zu verwenden. Ihre Anzahl ist auf die unbedingt erforderliche Menge zu
beschranken.

Die Lagerung von Druckgasflaschen im Werkstatten bzw. Ateliers ist nicht gestattet.

Druckgasflaschen sind vor Ort mit einem Stahlbiigel oder einer Kette gegen Umfallen zu sichern. Die Halterungen
sollen im oberen Drittel der Flasche, nicht am Ventil greifen.

Druckgase sind den an den Arbeitsplatzen fest installierten Anschlussstellen zu entnehmen. Ist dies nicht moglich,
dirfen Druckgasflaschen nur mit Genehmigung der Werkstatt- bzw. Atelierleitung aufgestellt werden.

Druckgasflaschen sind in warmeisolierten Sicherheitsschranken unterzubringen bzw. nach Arbeitsschluss in das Lager
zu bringen.

Druckgasflaschen sind nach Arbeitsschluss in das Lager / in warmeisolierte Schrinke zu bringen.

Druckgasflaschen diirfen nur mit speziellen Transportwagen und mit aufgeschraubter Ventilschutzkappe transportiert
werden. Das Tragen der Flaschen ist verboten. Der Transport in Aufziigen zusammen mit Personen ist verboten.

Lassen sich Flaschenventile nicht mit der Hand 6ffnen, sind sie an das Lager / den Lieferanten zuriickzugeben. Die
Verwendung von Zangen oder sonstigen Werkzeugen ist verboten.
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Kleidung nicht mit Pressluft oder Sauerstoff bzw. sonstigen unter Druck stehenden Gasen reinigen.

6.7 Personliche Schutzausriistung (PSA)

Die fur das jeweilige Arbeitsverfahren erforderliche Personliche Schutzausriistung (PSA) ist zu tragen (Augen- und
Gehorschutz, Schutzhandschuhe, Schutzkleidung, etc.). Informationen hierzu kénnen der jeweiligen
Betriebsanweisung entnommen werden.

Es darf nur geeignetes Schuhwerk getragen werden (ggf. mit Zehenschutzkappe, durchtrittsichere Sohle).

Bei Arbeiten in Werkstadtten bzw. Ateliers ist geeignete Arbeitskleidung zu tragen. Insbesondere bei Arbeiten an
Maschinen ist auf eng anliegende Kleidung zu achten. Schmuckgegenstinde (Ringe, Ketten) sind abzulegen und lange
Haare sind mit geeigneten Mitteln zusammenzuhalten um ein gefahrdungsfreies Arbeiten sicherzustellen.

Hautschutz, -reinigungs- und —pflegemittel sollen gemal aushangendem Hautschutzplan verwendet werden.
6.8 Arbeitszeitregelungen, Verbot der Alleinarbeit

Das Arbeiten ist in der Regel nur bei gleichzeitigem Aufenthalt von mindestens zwei Personen in Werkstatten bzw.
Ateliers bzw. nach Absprache bei Aufenthalt einer weiteren Person in unmittelbarer Nahe zulassig.

Im Rahmen der Gefdhrdungsbeurteilung kann gepriift werden, ob aufgrund der Art der Tatigkeiten (keine oder
geringflgige Gefahrdung) oder durch zusatzliche technische und organisatorische MaRnahmen eine Alleinarbeit erlaubt
werden kann. Kann eine Alleinarbeit nicht ausreichend abgesichert werden, darf diese nicht durchgefihrt werden.

Auszubildende dirfen im Regelfall nur unter Aufsicht beschaftigt sein.
6.9 Mutterschutz, Jugendschutz

Die Weiterbeschaftigung werdender und stillender Mitter ist an der Universitdt Kassel nur nach Einzelfallbeurteilung
(Gefdahrdungsbeurteilung) unter Einbeziehung der Gruppe VC - Arbeits- und Umweltschutz und ggf. unter Beteiligung

der Betriebsdrztin / des Betriebsarztes moglich. Informationen siehe ,Schema zum Ablauf bei Meldung einer
Schwangerschaft” unter: http://www.uni-kassel.de/go/mutterschutz

Flr das Heben und Tragen, Arbeiten unter Zwangshaltungen und den Umgang mit Gefahrstoffen gelten fiir gebarfahige
Frauen sowie fiir werdende und stillende Mutter Beschaftigungsverbote bzw. Beschaftigungsbeschrankungen. Von
einer Schwangerschaft sollte daher die verantwortliche Werkstatt- bzw. Atelierleitung sofort in Kenntnis gesetzt
werden.

Jugendliche diirfen mit bestimmten Gefahrstoffen nur unter bestimmten Bedingungen sowie nur unter Aufsicht einer
fachkundigen Person umgehen (siehe Jugendarbeitsschutzgesetz - JArbSchG).

6.10 Arbeitsmedizinische Vorsorge

Fiir alle Beschaftigten besteht Anspruch auf Arbeitsmedizinische Vorsorge. Ob und in welchem Umfang Pflicht- oder
Angebotsvorsorge durchzufiihren ist, ergibt sich aus dem ,,Beurteilungsbogen fiir Arbeitsmedizinische Vorsorge”.

Ist gemdR dem Beurteilungsbogen eine Pflichtvorsorge erforderlich, konnen Beschéftigte nur dann an ihrem
Arbeitsplatz arbeiten, wenn Sie arztlich untersucht worden sind und eine entsprechende Bescheinigung der
Betriebsarztin / des Betriebsarztes vorliegt. Ergibt sich aus dem Beurteilungsbogen eine Angebotsvorsorge, ist diese
den Beschaftigten anzubieten. Wunschvorsorge ist bei entsprechenden Tatigkeiten in begriindeten Fallen zu
ermoglichen. Informationen zu Arbeitsmedizinischer Vorsorge gibt es auf der Homepage der Gruppe Arbeitssicherheit.

6.11 Werkstatt- bzw. atelierfremdes Personal

Reinigungskrafte dirfen nur tatig werden, wenn sie durch die Werkstatt- bzw. Atelierleitung oder hierzu befahigte
Personen eingewiesen und auf die Gefahren im Werkstatt- bzw. Atelierbereich hingewiesen worden sind.
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Die Unterweisungen sind in verstandlicher Form und Sprache durchzufiihren, hinreichend oft zu wiederholen und zu
dokumentieren.

Werkstdtten- bzw. ateliersspezifische Abfalle jeglicher Art diirfen nicht vom Reinigungspersonal entsorgt werden.

Handwerkliches Fachpersonal ist Giber mogliche besondere Gefahren zu unterrichten und in ausreichendem Umfang zu
beaufsichtigen. Die Unterweisung ist zu dokumentieren.

Verhalten im Gefahrenfall
7.1 Aligemeines

= Bewahren Sie Ruhe und vermeiden Sie lberstirztes Handeln!

= Personenschutz geht vor Sachschutz.

= Gefdhrdete Personen warnen, ggf. zum Verlassen der Riume auffordern. Grundséatze der Erste-Hilfe-Leistung
beachten. Arbeitsmaschinen ausschalten, Gas, Strom und ggf. Wasser abstellen (Kiihlwasser bzw.
Schutzgasversorgung ggf. weiterlaufen lassen).

= Notruf 112 und 2222 ausldsen, falls erforderlich.

= Werkstatt- bzw. Atelierleitung und/oder eine andere verantwortliche Person benachrichtigen

= Schwere Unfalle sind von der Werkstatt- bzw. Atelierleitung oder den Hilfeleistenden nach der Alarmierung
des Rettungsdienstes und der Feuerwehr per Notruf 112 umgehend telefonisch an Tel. 2222 (interner Notruf
der Universitat) zu melden (Anm.: Schwere Unfalle sind z.B. Brande oder das Freisetzen groRer Mengen von
Gefahrstoffen, Explosionen, das Bersten von Druckbehéltern, das Versagen von Kranbauteilen).

= Nach schweren Unfallen dirfen bis zum Eintreffen des Rettungsdienstes und/oder der Polizei Verdanderungen
an der Unfallstelle nur vorgenommen werden, wenn Unfallverletzte vor weiteren Schaden zu schiitzen und
groRere Sachschdden zu verhindern sind.

=  Spezifische Angaben in den Betriebsanweisungen heranziehen

= Bei Verletzungen, Unwohlsein oder Hautreaktionen ist der Rettungsdienst zu rufen und sofort eine Arztin/
ein Arzt aufzusuchen - auch wenn bereits Erste Hilfe geleistet worden ist (Durchgangsarzte siehe Notfall-und
Alarmplan).

= Bei Unfillen mit Gefahrstoffen Information fiir den Rettungsdienst bzw. den Arzt/die Arztin sicherstellen.
Ggf. Angaben zu Gefahrstoffen aus dem Sicherheitsdatenblatt, der Einzelbetriebsanweisung oder dem
Behilteretikett entnehmen und dem Rettungsdienst bzw. Arzt/Arztin mitgeben.

= Hinweise fur Erste-Hilfe-MaRnahmen siehe Kapitel 8.

7.2 Feuer:

Bei Ausbruch eines Brandes ist nach den in der Brandschutzordnung der Universitdt Kassel festgelegten Regelungen

zu verfahren.
7.3 Austreten gefahrlicher Gase:

Wenn moglich, Ventile schlieBen und/oder, wenn ohne Eigengefahrdung moglich, fir gute Durchliftung sorgen. Bei
brennbaren Gasen Ziindquellen vermeiden, Elektroschalter nicht betéatigen.

7.4 Auslaufen von gefdhrlichen Fliissigkeiten:

Flussigkeiten durch geeignete Bindemittel (Notfallset) aufnehmen. Bindemittel und Notfallset werden in Raum
............ bereitgehalten. Aufgenommene Fliissigkeiten der Entsorgung (siehe Kap. 9) zufiihren.
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7.5 Bei brennbaren Fliissigkeiten:

Zindquellen vermeiden, Elektroschalter nicht betatigen, fir griindliche Durchliiftung sorgen, soweit ohne persénliche
Gefahrdung moglich. Mit geeigneten Saug- oder Bindemitteln aufnehmen (Notfallset), ins Freie bringen oder dicht
schlieRende Sammelbehalter verwenden und leitungsverantwortliche Person informieren. Aufgenommene
FlUssigkeiten der Entsorgung zufiihren.

7.6 Bei dtzenden Fliissigkeiten:

Gut liiften, mit geeignetem Bindemittel aufnehmen und leitungsverantwortliche Person informieren. Der Entsorgung
zufiihren.

Grundsdtze der Erste-Hilfe-Leistung
8.1 Aligemeines

= So schnell wie moglich einen Notruf unter 112 absetzen. Bei allen Hilfeleistungen auf die eigene Sicherheit
achten. Weitere Notrufnummern sowie Hinweise zu Ersthelfenden und Erste-Hilfe-Material siehe Notfall-
und Alarmplan.

= Personen aus dem Gefahrenbereich retten und an die frische Luft bringen. Dabei Eigenschutz beachten
(Schutzhandschuhe, Atemschutz).

=  Kleiderbrande mit Feuerloscher oder - falls vorhanden — Kérpernotduschen l6schen. Evtl. auch Einwickeln in
Decken, nicht brennbarer Kleidung oder Rollen der betroffenen Person am Boden. Verbrennungen mit
Wasser kiihlen. Brandwunden keimfrei abdecken.

= Ausgebildete Ersthelfer zur Unterstiitzung heranziehen.

=  Bei Kontamination mit Chemikalien: Benetzte Kleidung entfernen, notfalls bis auf die Haut ausziehen. Falls
notwendig, Notdusche benutzen. Unverletzte Haut mit Wasser reinigen.

=  Bei Augenveradtzungen Augen von innen (Nasenwurzel) nach auRen bei gespreiztem Augenlid mindestens 10
Minuten oder langer mit Leitungswasser oder - falls vorhanden - mit einer mobilen Augendusche spilen.
Augenarztin/Augenarzt aufsuchen.

= Atmung und Kreislauf priifen und Gberwachen.

=  Bei Bewusstsein gegebenenfalls Schocklage durch Unterlegen von Gegenstanden unter die Beine (Anhebung
20-30°) herstellen.

= BeiBewusstlosigkeit und ausreichender Atmung in die stabile Seitenlage bringen, sonst Kopf liberstrecken
und bei einsetzender Atmung in die stabile Seitenlage bringen. Bei nicht vorhandener Atmung, Atemwege
freimachen und freihalten. Mit Herz-Lungen-Wiederbelebung beginnen. Defibrillator holen lassen.

= Vorhandene Blutungen stillen, Verbande anlegen, dabei Einmalhandschuhe benutzen.

= Rettungsdienst (Krankenwagen und ggf. Notarztin/Notarzt) einweisen und zur verunfallten Person leiten.
Verletzte Person bis zum Eintreffen des Rettungsdienstes nicht alleine lassen.

=  Information des Rettungsdienstes/der Arztin/des Arztes sicherstellen.

= Alle Erste-Hilfe-Leistungen sind im Verbandbuch einzutragen. Nachdem der letzte Eintrag im Verbandbuch
vorgenommen wurde, ist dieses noch 5 Jahre lang aufzubewahren.

=  Bei weniger schwerwiegenden Verletzungen ist eine Durchgangsarztin/ein Durchgangsarzt aufzusuchen (D-
Arzte siehe aushiangenden Notfall- und Alarmplan).

= Jede Verletzung ist umgehend der Werkstatt- bzw. Atelierleitung zu melden

= Nach Stromunfallen ist immer eine Arztin/ein Arzt aufzusuchen.
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8.2 Unfallmeldung

Unfille von Studierenden, die eine arztliche Behandlung oder eine Arbeitsunfahigkeit von mehr als drei Tagen zur Folge
haben, sind innerhalb von drei Tagen dem Studierendenwerk, Tel. 804-2800, zu melden. Das Studierendenwerk erstellt
die Unfallanzeige und leitet diese an die Unfallkasse Hessen weiter.

Unfille von Bediensteten, die eine drztliche Behandlung oder eine Arbeitsunfidhigkeit von mehr als drei Tagen zur Folge
haben, sind innerhalb von drei Tagen mit einem Unfallanzeigenvordruck der Personalabteilung der Universitat Kassel
zu melden. Die Unfallanzeige muss nicht unterschrieben werden. Die Personalabteilung leitet die Unfallanzeige an die
erforderlichen Stellen weiter (Unfallkasse Hessen, Gruppe Arbeitssicherheit und Umweltschutz, etc.). Unfallanzeigen
fiir Tarifbeschaftigte bzw. Beamte im Intranet: http://www.uni-kassel.de/go/unfallanzeige

Sachgerechte Entsorgung

Die Abfille sind entsprechend den Regelungen der jeweiligen Werkstatt nach Fraktionen getrennt zu sammeln und zu
entsorgen (z. B. Metall- / Holzspane, Altole, KiihIschmierstoffe, Altpapier und —glas, Biomdill, Verpackungs- und
Restmdill, etc.).

Gefihrliche Abfallstoffe wie Ole, 6lgetrankte Lappen, Kiihlschmierstoffe, Losemittel oder Farbreste sind in geeigneten,
geschlossenen, eindeutig gekennzeichneten Behaltern zu sammeln und Gber das Lager fiir Chemische Abfallstoffe zu
entsorgen. Jede Anlieferung von gefahrlichen Abféllen erfordert einen schriftlichen Entsorgungsantrag.

Ansprechpartnerin: Frau Ebert, Tel. 804-3812. Weitere Informationen und Antragsformulare finden Sie unter:
http://www.uni-kassel.de/go/entsorgung

Gefahrstoffe bzw. gefahrliche Abfallstoffe, s.o., diirfen in keinem Fall Gber das Abwasser oder den Hausmill entsorgt
werden. Sollten unbeabsichtigt Gefahrstoffe ins Abwasser gelangen, ist umgehend die Werkstatt- bzw. Atelierleitung
sowie der Servicedesk Gebaude, Tel. 7777, zu informieren.

Folgendes ist von der Annahme durch das Lager fiir Chemische Abfallstoffe ausgeschlossen:

= Unbekannte oder nicht deklarierte Abfélle
=  Explosivstoffe (Munition, Sprengstoffe 0.3.)
= radioaktiv kontaminierte Abfalle

= infektiose Abfille

= Feuerloscher und Feuerléschpulver

= Gasflaschen

Mit Gefahrstoffen verunreinigter Glasbruch ist unter Verwendung der entsprechenden Abfallbehalter von den in der
Werkstatt- bzw. dem Atelier tatigen Personen selbstandig wie gefahrlicher Abfall zu entsorgen.

Die Mengen der verwendeten und gelagerten Gefahrstoffe wie Schmierstoffe, Lésemittel, Farben, Klebstoffe etc. sind
auf das kleinstmogliche Mal? einzuschranken. Es gilt der Grundsatz ,Verwertung vor Entsorgung®”.
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Diese Werkstatt- und Atelierordnung tritt am Tag nach der Veroffentlichung im Mitteilungsblatt in Kraft.

Kassel, im Januar 2015

UNIVERSITAT KASSEL

- DER PRASIDENT -

gezeichnet 22.01.2016

(Prof. Dr. Reiner Finkeldey)

Anhang

Anhang A1

Anhang A 2

Anhang A3

Besondere Reglungen fiir den Arbeitsbereich

Diese allgemeine Werkstatt- und Atelierordnung muss ggf. im Anhang A1 um Dokumente,
die fiir den jeweiligen Werkstatttyp wie z. B. Metall-, Holz-, Elektro-Werkstatt- spezifisch sind,
ergénzt werden! Ansonsten bitte mit — Entféllt — kennzeichnen.

Notfall- und Alarmplan

Formulare auf der Homepage der Gruppe Arbeitssicherheit und Umweltschutz:

www.uni-kassel.de/go/notfallorganisation

Mitgeltende Dokumente

Die folgenden mitgeltenden Dokumente zur Laborordnung sind auf der Homepage der Gruppe
Arbeitssicherheit und Umweltschutz bzw. auf den Internetseiten der Fachorganisationen
verfiigbar:

Notfall- und Alarmplan der Universitat Kassel

Brandschutzordnung der Universitadt Kassel

Grundsatze der Pravention (DGUV Vorschrift 1)

Gefahrstoff-Verordnung (GefStoffV) und Technischen Regeln fiir Gefahrstoffe (TRGS)
Gefahrstoffe in Werkstatten (DGUV Information 213-033)
Betriebssicherheitsverordnung (BetrSichV)

Jugendschutzgesetz (JuSchG)

Gefahrdungs-/Belastungs-Katalog: Metallbearbeitung und -verarbeitung, allgemein
(DGUV-Information 211-033)

Gefahrdungs-/Belastungs-Katalog: Holzbearbeitung und —verarbeitung

(DGUV Information 211-034)

Elektrische Anlagen und Betriebsmittel (DGUV Vorschrift 4)

FuRboden in Arbeitsraumen und Arbeitsbereichen mit Rutschgefahr (DGUV Regel 108-004)
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Anhang A4 Sicherheitsbeauftragte/r, Ersthelfende, Brandschutzhelfer:innen
Sicherheitsbeauftragte/r Raum-Nr. Telefon-Nr.
Ersthelfende Raum-Nr. Telefon-Nr.
Brandschutzhelfer:innen Raum-Nr. Telefon-Nr.
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Verantwortliche Personen fiir die:

Name

Raum-Nr.

Telefon-Nr.

Priifung von Kiithlschmierstoffen

Priifung von Erste-Hilfe-Kasten

Priifung von

Priifung von

Priifung von

Priifung von

Priifung von
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