Beginn wiederkehrende Priifungen (alle 2 Jahre)

Start der Priifungen: Gruppe Arbeitssicherheit und Umweltschutz informiert die
Leitungsverantwortlichen der Fachbereiche, Fachgebiete, Einrichtungen, Abteilungen (iber den

konkreten Beginn der Priifung.

Fachgebiet / Einrichtung / Abteilung
1. Benennung Ansprechpartner*in
2. Terminvereinbarung mit Prifunternehmen

3. Vorbereitung der Priifung
(Bereitstellung Gerate)

4. Aussonderung + Entsorgung von Altgeraten

5. Begleitung Prifteam
(Zugénglichkeit Raume, ggf. Einweisung)

Prifunternehmen

Priufunternehmen vereinbart Termine mit
Fachgebieten, Einrichtungen, Abteilungen
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Zentraler Rechnungseingang

Zentrale Einrichtungen

Zustellung an Fachgebiete / Institute/ #—@ 2

Fachgebiet / Einrichtung / Abteilung

Rechungspriifung und Bearbeitung in "EVER"
durch Rechnungsbearbeiter
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Fachgebiet / Einrichtung / Abteilung
Anweisungsauftrag an "EVER" und
Rechnungskopie an Gruppe VC

Legende:
Zentrale Organisation
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Priifunternehmen
1. Priifung der elektrischen Gerate

. Rechnungsstellung inkl.
- Prifprotokolle
- Excelliste gepriifter Gerate
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Gruppe VC Arbeitssicherheit

Erhalt der Prifunterlagen in Kopie

Gruppe VC Arbeitssicherheit
Bearbeitung der Riickerstattung des
zentralen 80 % igen Zuschusses

[ | Leistung Prifunternehmen [ | Aufgaben FG / Einricht. / Abt.
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