1.

Regeln fur Raumbuchungen an der Universitat Kassel — HoPla

Prioritaten der Raumvergabe

Prioritat 1 Wochentlich stattfindende Lehrveranstaltungen der Universitat Kassel
(Vorrang vor zweiwdchentlich stattfindenden Lehrveranstaltungen)

Prioritdat 2 Blockveranstaltungen der Universitat Kassel
(wahrend des Semesters freitags ab 16 Uhr, Samstag und Sonntag)

Prioritat 3 Einzelveranstaltungen der Universitat Kassel
(wahrend des Semesters ab 18 Uhr; Klausuren mdéglichst wahrend
der Veranstaltungsfreien Zeit - dann auch ganztags maoglich)

Prioritat 4 Externe Veranstaltungen

Raumanfragen

2.1 Buchungsanfragen sind nur Uber das Anfragesystem in HIS-LSF zu stellen.
Die Angabe der maximalen Teilnehmerzahl ist Pflicht.

2.2 Vorreservierungen, Blocken fur Eventualitdten oder Pauschalbuchungen
werden nicht vorgenommen. Anfragen ob zu einer bestimmten Zeit noch
Raume frei sind werden nicht bearbeitet — der/die Raumverwalter/in sieht in
LSF genau dasselbe wie der Antragssteller (kein Login erforderlich!).

2.3  Der Veranstaltungsraum ist so zu wahlen, dass seine Kapazitat der zu
erwartenden Zahl der Teilnehmer realistisch nah kommt.

2.4  Reservierungen erfolgen grundsatzlich fur ein gerades Zeitfenster (z.B. 14-
16 Uhr, nicht aber 13-14:30 Uhr).

Raumvergabe

3.1 Buchungen erfolgen jeweils flr ein Semester.
Stichtage flir Raumbuchungen
Sommersemester: Freitag in der 47. Kalenderwoche
Wintersemester: Freitag in der 21. Kalenderwoche

3.2  Alternative Raumvorschlage der Raumverwalter/innen erfolgen nur
aullerhalb des Semesters bzw. bei Einzelterminen.
Bei einer Ablehnung muss erneut eine Raumanfrage gestellt werden.

3.3  Ausfall von Veranstaltungen (z.B. wegen Krankheit oder Komplettausfall
einer Veranstaltung) sind zwingend der Raumverwaltung (zeitnah!) zu
melden und ggf. im Veranstaltungsverzeichnis zu I6schen.



Regeln fur Raumbuchungen an der Universitat Kassel — HoPla

Die Regeln unter Punkt 2 sind bei jeder Buchung einzuhalten.

Termin liegt
innerhalb der
Vorlesungszeit

Termin liegt
auBerhalb der
Vorlesungszeit

wochentlich

(zweiwochentlich)

wiederkehrende
Veranstaltungen

Montag bis
Freitag
08:00 - 22:00 Uhr

An allen Tagen
zu allen Zeiten

Blockveranstaltungen

Freitag ab 16:00
Uhr;

Samstag und
Sonntag

08:00 - 22:00 Uhr

An allen Tagen
zu allen Zeiten

Einzeltermine
(z.B. Klausuren)

Montag bis
Donnerstag

ab 18:00 Uhr,
freitags ab 16:00
Uhr;

Samstag und
Sonntag

08:00 - 22:00 Uhr

An allen Tagen
zu allen Zeiten

Probleme mit der technischen oder raumlichen Ausstattung sind durch die Nutzer
selbst bei geeigneten Stellen zur Kenntnis zu bringen.




