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Einleitung
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[bookmark: _Toc340495275][bookmark: _Toc340495643][bookmark: _Toc340579444][bookmark: _Toc340579741][bookmark: _Toc340580026][bookmark: _Toc340580540][bookmark: _Toc340580943][bookmark: _Toc342479916]Formatierung des Dokuments
Dieses Word-Dokument ist vollständig formatiert.
Die Formatierung soll dringend beibehalten werden.
Der Druck erfolgt in DIN A5. Weitere Hinweise zur Erstellung des Manuskripts sind unter folgendem Link verfügbar:
http://www.shaker.de/de/content/publication/index.asp?lang=de&ID=50#
Vorwort, Inhaltsverzeichnis etc müssen auf einer rechten Seite beginnen.

[bookmark: _Toc340495276][bookmark: _Toc340495644][bookmark: _Toc340579445][bookmark: _Toc340579742][bookmark: _Toc340580027][bookmark: _Toc340580541][bookmark: _Toc340580944][bookmark: _Toc342479917]Gliederung des Dokuments
Die Gliederung der Dissertationsschrift ist dem Autor überlassen und richtet sich nach den, im individuellen Fall, vorliegenden Anforderungen.
Wichtiger Grundsatz ist, dass eine Gliederungsebene in einem Abschnitt mindestens zwei Punkte umfassen muss.
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Die Angabe der Quellen erfolgt durch folgende Angabe direkt im Text:

[Han12]

Es werden die ersten drei Buchstaben des Erstautors und das Jahr verwendet. 
Für den Fall, dass mehrere Quellen unterschiedlicher Autoren mit der gleichen Bezeichnung auftreten, wird die Angabe um den vierten Buchstaben des Erstautors erweitert. 

[Hane12]
[Hani12]

Mehrere Quellen vom gleichen Autor werden mit einem fortlaufenden Buchstaben unterschieden.

[Han12a]
[Han12b]
[bookmark: _Toc340495279][bookmark: _Toc340495647][bookmark: _Toc340579448][bookmark: _Toc340579745][bookmark: _Toc340580030][bookmark: _Toc340580544][bookmark: _Toc340580947][bookmark: _Toc342479920]Quellenangabe im Literaturverzeichnis
Die vollständige Quelle wird im Literaturverzeichnis angegeben. Die Quellen werden fünf Kategorien zugeordnet und der Kategorie entsprechend formatiert (siehe Literaturverzeichnis, S. VIII).
Im Folgenden werden die Standards für Kurzform und Vollangabe für die einzelnen Kategorien definiert.
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Monographien werden im Literaturverzeichnis in folgender Form vollständig angegeben:

[Nac10]	Nachname Autor 1, Vorname; Nachname Autor 2, Vorname: Titel des Buches, Auflage, Verlag, Ort, Jahr, Seite .

[bookmark: _Toc340495281][bookmark: _Toc340579450][bookmark: _Toc340579747][bookmark: _Toc340580032][bookmark: _Toc340580546][bookmark: _Toc340580949]Herausgeberbände/ Sammelwerke
Herausgeberbände/ Sammelwerke werden im Literaturverzeichnis in folgender Form vollständig angegeben:

[Nac11]	Nachname Autor 1, Vorname; Nachname Autor 2, Vorname: Titel des Beitrags. In: Nachname Herausgeber 1, Vorname (Hrsg.); Nachname Herausgeber 2, Vorname (Hrsg.): Titel Herausgeberbands. Nr. Auflage, Verlag, Ort, Jahr, Seite.

[bookmark: _Toc340495282][bookmark: _Toc340579451][bookmark: _Toc340579748][bookmark: _Toc340580033][bookmark: _Toc340580547][bookmark: _Toc340580950]Zeitschriften
Zeitschriftenquellen werden im Literaturverzeichnis in folgender Form vollständig angegeben:

[Nac10]	Nachname Autor 1, Vorname; Nachname Autor 2, Vorname: Titel des Beitrags. In: Titel der Zeitschrift. Jahrgang Nr., Heft Nr., Verlag, Ort, Jahr, Seite.

[bookmark: _Toc340495283][bookmark: _Toc340579452][bookmark: _Toc340579749][bookmark: _Toc340580034][bookmark: _Toc340580548][bookmark: _Toc340580951]Sonstige Veröffentlichungen
Unter „Sonstige Veröffentlichungen“ fallen alle Quellen, die sich nicht eindeutig den anderen Kategorien zuordnen lassen. Beispiele hierfür sind Vorlesungsunterlagen, öffentlich vorgestellte Präsentationsfolien etc.
Sonstige Veröffentlichungen werden der Quelle angepasst, jedoch der Vorlagen der anderen Kategorien analog angegeben.

[bookmark: _Toc340495284][bookmark: _Toc340579453][bookmark: _Toc340579750][bookmark: _Toc340580035][bookmark: _Toc340580549][bookmark: _Toc340580952]Internetquellen
Internetquellen werden im Literaturverzeichnis in folgender Form vollständig angegeben:
[Nac09]	Nachname, Vorname: Titel/ Thema der Seite. URL: http://www.Internetquelle.de/Informationen, Datum des letzten Zugriffs.

[bookmark: _Toc340495285][bookmark: _Toc340495648][bookmark: _Toc340579454][bookmark: _Toc340579751][bookmark: _Toc340580036][bookmark: _Toc340580550][bookmark: _Toc340580953][bookmark: _Toc342479921]Einfügen von Abbildungen und Tabellen
Grundsätzlich gilt, jede eingefügte Abbildung und Tabelle muss mindestens einmal im Text erwähnt werden. D.h. es darf keine Abbildung oder Tabelle „alleine“ im Text stehen.
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Das erweiterte Logo des Fachgebiets tff setzt sich zusammen aus dem Grundlogo und dem Schriftzug „trennen, fügen, fertig“ (Bild 1.1).
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Tabelle 1.1 beschreibt…
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2 Hauptteil
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[Nac09]	Nachname, Vorname: Titel/ Thema der Seite. URL: http://www.Internetquelle.de/Informationen, Datum des letzten Zugriffs.
[Nac10]	Nachname Autor 1, Vorname; Nachname Autor 2, Vorname: Titel des Beitrags. In: Titel der Zeitschrift. Jahrgang Nr., Heft Nr., Verlag, Ort, Jahr, Seite 256-259.
[Nac11]	Nachname Autor 1, Vorname; Nachname Autor 2, Vorname: Titel des Beitrags. In: Nachname Herausgeber 1, Vorname (Hrsg.); Nachname Herausgeber 2, Vorname (Hrsg.): Titel Herausgeberbands. Nr. Auflage, Verlag, Ort, Jahr, Seite 145-159.
[Nac12]	Nachname Autor 1, Vorname; Nachname Autor 2, Vorname: Titel des Buchs, Auflage, Verlag, Ort, Jahr, Seite 258-269.
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Abk.			Abkürzung
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