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Antrag auf Erteilung eines Lehrauftrages 
im SoSe/WiSe:  

(Fach-)Bereich:  

Institut/Lehreinheit:  

Seite 1 ist vom vorgeschlagenen Lehrbeauftragten auszufüllen:  

Name:  Vorname:  

Geburtsdatum:  Geburtsort:  

Anschrift:  
  

Name der Bank: 

IBAN:  BIC:  

Zuständiges Finanzamt:  Steuernummer:  

Die Einnahmen aus nebenberuflichen Tätigkeiten im Sinne des § 3 Nr. 26 Einkommensteuergesetz sind bis zu einer Höhe von 
€ 2.400,00 im Kalenderjahr steuerfrei. Grundsätzlich haben Behörden „solche“ Zahlungen mitzuteilen. Das zuständige 
Finanzamt erhält gemäß den Regelungen in der Mitteilungsverordnung vom 07.09.1993 (BGBl. I Nr. 48 S. 1554), zuletzt 
geändert durch Artikel 58 des Gesetzes vom 23.12.2003 (BGBl. I Nr. 65 S. 2848) eine Mitteilung. 

 Höchster Berufs- bzw. Hochschulabschluss 
(auch Promotion bzw. Habilitation):  

Name der Hochschule Land der Hochschule 

Studienbereich des 
höchsten Abschlusses: 

Genaues Datum des 
höchsten Abschlusses: 

Angehöriger des öffentlichen Dienstes: Ja                                                             Nein  

Dienstherr:  

Angehörige/r der Universität Kassel als:  

FB / Einrichtung / Abt.:  

Wurde bereits ein Lehrauftrag an der Universität Kassel wahrgenommen?  

Ja, im SoSe/WiSe:  FB:  

Nein, dann bitte diesem Antrag einen kurz gefassten Lebenslauf mit wiss./ künstl. Werdegang beifügen.  

  

Geplante Lehrveranstaltung  

Titel/Thema:  
 

 
Von der Aufnahme meiner Daten in das SAP HCM-System habe ich Kenntnis genommen. Mit einer fortlaufen-
den Aktualisierung der vorstehenden Angaben durch die personalverwaltende Stelle bin ich einverstanden. 
 
Unterschrift der/des Lehrbeauftragten 
Ort, Datum: Unterschrift der/des Lehrbeauftragten: 

 
 

Für Angehörige des öffentlichen Dienstes:  
Mir ist bekannt, dass ich als Angehörige/Angehöriger des Öffentlichen Dienstes für diesen Lehrauftrag eine 
Nebentätigkeitsgenehmigung meines Dienstherren einholen muss.  

 

Für Angehörige der Universität Kassel:  
Stellungnahme des Vorgesetzten:  
Die Ausübung des Lehrauftrages im Rahmen einer Nebentätigkeit wird hiermit befürwortet. Ein gesonderter 
Antrag auf  Anzeige der Nebentätigkeit ist somit nicht mehr notwendig. Bei unvergüteten  Lehraufträgen wird 
die Entlastung im Hauptamt (bei Drittmitteln nicht möglich) erteilt. 

Ort, Datum: Unterschrift des Vorgesetzten: 
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Seite 2 ist insgesamt vom (Fach-)Bereichsleiter/in auszufüllen: 
 

Von den beantragten Stunden sind: 
 

………………….Einzelstunden unvergütet.  
 
………………….Einzelstunden vergütet.  

Für die zu vergütende Einzelstunde wird eine Vergütung in Höhe 
von 

………………….€ vorgeschlagen 

Daraus ergibt sich eine Vergütung in Höhe von insgesamt 
 

………………….€ 

Begründung, falls von den Regelsätzen abgewichen werden soll:  
 
 

Reisekostenerstattung (auswärtige Lehrbeauftragte) 
Fahrtkosten, Verpflegungsmehraufwendungen, Übernachtungs-
kosten. Bitte Pauschale auf Extrablatt erläutern 

in Höhe von pauschal ……………………€ 

Oder Abrechnung nach Abschluss des Lehrauftrages nach vorgelegten Angaben und Belegen. (in diesem 
Falle sind die entsprechenden Angaben und Belegen zusammen mit der Erklärung zur Honorarauszahlung 
nach Erfüllung des Lehrauftrages einzureichen).  

 

Nachfolgende Punkte bitte auch vollständig beantworten (wichtige statistische Angaben):  

Der Lehrauftrag ist eine:  

  Pflichtveranstaltung  

  Wahlpflichtveranstaltung  

  Wahlveranstaltung 

Der Lehrauftrag ist folgender Veranstaltungsart zuzuordnen:  

  Vorlesung  

  Seminar  

  Übung  

  Kolloquium  

  Exkursion  

  schulpraktische Studien / künstlerischer Einzel- oder Gruppenunterricht  

  Praktischer Kurs, Projektmodul  

 Praktikum in Ingenieurwissenschaften, Biologie, Chemie und Physik 

 Halb- oder Ganztagspraktikum in Biologie und Chemie 

Ist der Lehrauftrag kapazitätswirksam?  

41  Nein, da der/die Lehrbeauftragte wiss. Mitarbeiter/in ist. Eine Einbeziehung dieser Lehraufgaben in 
das Lehrangebot ist bereits über die Berücksichtigung der Stelle bei der Berechnung des Lehrange-
bots erfolgt.  

42  Nein, da der Lehrauftrag zur Abdeckung des Lehrangebotes vorhandener nicht besetzter Stellen des 
wiss. Personals dient und aus den Haushaltsmitteln für unbesetzte Stellen vergütet wird. 

43  Nein, da der Lehrauftrag freiwillig und unentgeltlich von Personal außeruniversitärer Forschungsein-
richtungen übernommen wird.  

44  Nein, da der Lehrauftrag ausschließlich aus Mitteln zur Verbesserung der Qualität der Studienbe-
dingungen und der Lehre (QSL-Mittel) finanziert wird.  

45  Nein, da der Lehrauftrag aus Drittmitteln finanziert wird. 

46 Nein, da der Lehrauftrag ausschließlich aus Gebühren für Weiterbildungsstudiengänge finanziert wird. 

47  Ja, der Lehrauftrag ist kapazitätswirksam.  
 

Kurze Begründung der Eignung der/des vorgeschlagenen Lehrbeauftragten: 
 
 
 

 

Das Honorar für den Lehrauftrag soll aus Kostenstelle/ Projekt finanziert werden:    

Die dem (Fach-)Bereich zur Verfügung stehenden Haushaltsmittel reichen aus.  
 

Ort, Datum:  
 

Unterschrift des (Fach-)Bereichsleiter/in 
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