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REFA Hessen e.V.  

Angebot vom 23.05.2013 
 
REFA-Grundausbildung als Aufbauseminare für Studenten der Universität Kassel 
nach dem erfolgreichen Abschluss der Vorlesung „Arbeitswissenschaft“ 
 
Sehr geehrte Damen und Herren, 
 
wir freuen uns, Ihnen die REFA-Grundausbildung bestehend aus zwei Seminaren aufbauend auf den Lehrinhalt 
der Vorlesung und des Seminars Arbeitswissenschaft von Univ. Professor Dr.-Ing. Ludger Schmidt anbieten zu 
können.  

Die zwei Seminare der REFA-Grundausbildung schließen jeweils mit einer 180 Minuten dauernden Prüfung ab. 
Beide Prüfungen muss der Teilnehmer bestehen, um die Urkunde REFA-Grundschein zu erhalten.  

Wir haben zwei Seminarpläne erarbeitet, um den Teil abzudecken, der noch nicht im Rahmen der Vorlesung & 
des Seminars enthalten ist. Gewisse Lehrinhalte müssen Sie sich aber darüber hinaus im Selbststudium 
erarbeiten. 

Teil 1 REFA Grundausbildung: Seminar Arbeitssystem und Prozessgestaltung   
Aufbauseminar ca. 40 Unterrichtseinheiten + Prüfung 
ab 10 Teilnehmern  375,- € pro Teilnehmer inkl. Lehrunterlagen 
ab 15 Teilnehmern  275,- € pro Teilnehmer inkl. Lehrunterlagen 
ab 20 Teilnehmern  195,- € pro Teilnehmer inkl. Lehrunterlagen 
 
Teil 2 REFA Grundausbildung: Seminar Prozessdatenmanagement  
Aufbauseminar ca. 50 Unterrichtseinheiten + Prüfung 
ab 10 Teilnehmern  375,- € pro Teilnehmer inkl. Lehrunterlagen 
ab 15 Teilnehmern  275,- € pro Teilnehmer inkl. Lehrunterlagen 
ab 20 Teilnehmern  195,- € pro Teilnehmer inkl. Lehrunterlagen 
 
Eine maximale Teilnehmerzahl von 30 sollte nicht überschritten werden. Die Seminargebühren werden den 
Teilnehmern in zwei Blöcken in Rechnung gestellt. Der erste Teilbetrag wird direkt nach Seminaranmeldung 
und Verteilung der Lehrunterlagen fällig. Die zweite Rechnung erfolgt 1 Woche vor dem Start des REFA 
Seminars „Prozessdatenmanagement“.  
Alle Preise gelten nur für Studenten der Universität Kassel. Ein Nachweis erfolgt über einen gültigen 
Studentenausweis. 
Für Rückfragen stehe ich Ihnen gern zur Verfügung. 
 
Mit freundlichen Grüßen 
REFA Hessen Nord 
 

 
Alexander Appel 
-Geschäftsstellenleiter- 
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Seminaranmeldung  (Anmeldeschluss 31.10.2013) 
REFA Hessen Nord 
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Aufbauseminar: Arbeitssystem- und Prozessgestaltung für Studenten    

Nr.: 313 GI 19 02 136 vom 05.11.2013 bis 01.02.2014   

Aufbauseminar: Prozessdatenmanagement für Studenten    

Nr.: 314 GI 29 01 085 vom 16.04.2014 bis 05.07.2014 
 

  

 

Name/Vorname.......................................................................................................................................................................................... 

 

Titel/Berufsbezeichnung............................................................................................................................................................................. 

 

Geburtsdatum/Geburtsort........................................................................................................................................................................... 

 

Straße/Hausnummer.................................................................................................................................................................................. 

 

PLZ/Ort....................................................................................................................................................................................................... 

 

Telefon/Fax................................................................................................................................................................................................. 

 

E-Mail......................................................................................................................................................................................................... 

 

  

 

Unternehmen.............................................................................................................................................................................................. 

 

Abteilung/Ansprechpartner......................................................................................................................................................................... 

 

Straße/Hausnummer (Postfach)................................................................................................................................................................. 

 

PLZ/Ort....................................................................................................................................................................................................... 

 

Telefon/Fax…….................…………………………………………………………………………………………………………………………... 

 

E-Mail………………………..………………………………………………………………………………………..………………………………... 

 

  

 

REFA-Mitglieds-Nr……………………………………..………………………………………………………………………………………..……. 

Anmeldebestätigung an......................... □.. an Teilnehmer ...................□ an Unternehmen, z. Hd..................................................... 

Rechnung an......................................... □.. an Teilnehmer ...................□ an Unternehmen, z. Hd..................................................... 

Bitte Unterlagen zur REFA-Mitgliedschaft zustellen   □   an Teilnehmer       □   an Unternehmen 

  Ja, ich bin damit einverstanden, dass meine Angaben für die satzungsgemäßen Aufgaben des REFA Hessen e.V. gespeichert und 
 verwendet werden. Ich akzeptiere die Allgemeinen Geschäftsbedingungen (AGB) des REFA Hessen e.V.  
 (Hinweis: Die Zustimmung ist Voraussetzung des Vertragsschlusses) 
 
 

Ort, Datum und Unterschrift.................................................................................................................................................................. 

Bitte ankreuzen  

Es gelten die Teilneh-
merabhängigen 
Staffelpreise laut 

Angebot vom 
23.05.2013 



REFA Hessen e.V.  

313 GI 19 02 136

0
Dienstag der 05.11.2013

Nr. UE Termin Uhrzeit Raum Lehrkraft

1 2 Di 05.11.13 18:00-19:30
2
3 2 Di 05.11.13 19:45-21:15

4 Di 12.11.13 18:00-21:15
4 Di 19.11.13 18:00-21:15

5 2 Di 26.11.13 18:00-19:30
6 4 Di 03.12.13 18:00-21:15

7
8 2 18:00-19:30
9 2 19:45-21:15

10

4 Di 17.12.13 18:00-21:15
2

12 2

13 2 Di 14.01.14 18:00-19:30
14
15
16
17 1
18

1

19

20

21 2 Di 21.01.14 18:00-19:30
22 4 Di 28.01.14 18:00-21:15

Prüfungsaussch.

Unterrichtseinheiten

4

Kostenrechnung im Betrieb11

UE

Summe: 44

Änderungen der Reihenfolge von Themen, der Seminarzeiten und des Seminarraumes 
behalten w ir uns vor.

Fallbeispiel "Bildschirmarbeitsplatz"

Belastung durch Arbeitsaufgabe und 
Arbeitsorganisation

4 Sa 01.02.14 08:00-11:00

Gesichtspunkte der Arbeitsgestaltung- 
Anthropometrie, Informationstechnik
Arbeitsumgebung - Schall, Klima, Beleuchtung, 
Schadstoffe

Selbststudium

Selbststudium

Seminarplan REFA Grundausbildung Arbeitsorganisation
Teil 1 Seminar "Arbeitssystem- und Prozessgestaltung für Studenten"
- Teilzeitseminar

Seminar-Nr.:
Ort: Universität Kassel

Mönchebergstr. 7
34125 Kassel

Start:
Raum:

Unterrichtszeiten:

Selbststudium
Gestaltung menschengerechter Arbeit

ABSCHLUSSPRÜFUNG

Aufgabenanalyse und Aufgabenbewertung
Ablaufstrukturen und Prozessdarstellungen

Zusammenfassung

Kostenrechnung und Kalkulation mit Prozesskosten

PROZESSGESTALTUNG

Einführung in das Qualitätsmanagement
Prozesse im Unternehmen

Selbststudium

Zeitplan

Kontinuierlicher Verbesserungsprozess (KVP)

Das REFA-Arbeitssystem

DAS ARBEITSSYSTEM-GRUNDLAGEN UND PROZESSE

Organisation der Arbeit
Die REFA-Planungssystematik

Selbststudium

Selbststudium

Prozess- und Zeitdatenermittlung- Analyse und 
Synthese

Dienstag
18:00 - 21:15 Uhr (4 UE) 
Samstag
Prüfung 08:00 bis 11:00 Uhr

Modulbezeichnung

Seminarl.: Alexander Appel, Tel.: 0172-5642543 
E-Mail: appel@refa-hessen.de

ARBEITSSYSTEMGESTALTUNG-PROFESSIONELLER METHODENEINSATZ

Belastung und Beanspruchung

Arbeitsrecht
Arbeitsschutz und Arbeitssicherheit

Ermittlung zulässiger Körperkräfte

Prozessengineering - Softwareeinsatz für 
Prozessdatenmangagement

Di 10.12.13

Di 07.01.14 18:00-21:15

19:45-21:15Di 14.01.14

Selbststudium
Selbststudium

 



REFA Hessen e.V.  

314 GI 29 01 085

0
Mittwoch der 16.04.2014

Nr. UE Termin Uhrzeit Raum Lehrkraft

1
2 2

2
4 Mi 23.04.14 18:00-21:15
4 Mi 30.04.14 18:00-21:15
4 Mi 07.05.14 18:00-21:15

5 4 Mi 14.05.14 18:00-21:15
6 1
7 2
8 2

9 4 Mi 28.05.14 18:00-21:15
10 2 Mi 04.06.14 17:00-18:30
11
12

13 3 Mi 04.06.14 18:45-21:15
14
15
16

2 Mi 11.06.14 18:00-19:30

17 2 Mi 11.06.14 19:45-21:15
18 2
19 2
20
21

22 2 Mi 25.06.14 18:00-19:30

23

2 Mi 25.06.14 19:45-21:15

4 Mi 02.07.14 18:00-21:15

Prüfungsaussch.

Kostenfreies Zusatzangebot der Region, nicht Bestandteil des Seminars
Unterrichtseinheiten

Selbststudium
Selbststudium

Selbststudium

DATENERMITTLUNG PROFESSIONELLE REFA -METHODENANWENDUNG

Multimomentaufnahme

Fallstudie "Angewandtes Prozess- und 
Datenengineering"

Zusammenfassung 1)24

Selbststudium

Selbststudium
Selbststudium

Selbststudium

08:00-11:00

UE

Summe: 54

Änderungen der Reihenfolge von Themen, der Seminarzeiten und des Seminarraumes 
behalten w ir uns vor.

1)

Materialflussgestaltung und Simulation

Gruppen- und Teamarbeit

ANGEWANDTES PROZESS- UND DATENENGENEERING

Arbeitsunterweisung und Qualifizierung

ABSCHLUSSPRÜFUNG
4 Sa 05.07.14

Interview und Selbstaufschreiben
Systeme vorbestimmter Zeiten (SvZ)

Planzeiten
Betriebsdatenerfassung (BDE)
Prozessbewertung und Prozesskennzahlen

Flexibles Entgeltmanagement

Datenengineering - Übungen und Softwareeinsatz 
zum Datenmanagement

Anforderungsermittlung

ARBEITSSYSTEMGESTALTUNG-PROFESSIONELLER METHODENEINSATZ

Flexible Arbeits- und Betriebszeiten

Ermittlung von Zeitdaten

Gruppenarbeit - Zeitdaten

Selbststudium

DATENERMITTLUNG - PROFESSIONELLER METHODENEINSATZ

Einführung Prozessdatenmanagement

Alexander Appel, Tel.: 0172-5642543 
E-Mail: appel@refa-hessen.de

Seminarplan REFA Grundausbildung Arbeitsorganisation
Teil 2 Seminar "Prozessdatenmanagement für Studenten" 
- Teilzeitseminar

Seminar-Nr.: Unterrichtszeiten:

Ort: Universität Kassel
Mönchebergstr. 7 

Mi 18.06.14 18:00-21:15

Leistungsgradbeurteilung

Seminarl.:

Zeitplan
Modulbezeichnung

4

Mi 21.05.14
Mehrstellenarbeit - Zeitdaten

Vergleichen und Schätzen

3
Mi 16.04.14

Durchführen und Auswerten von Zeitaufnahmen

Mittw och
18:00 - 19:30 Uhr (2 UE) 
19:45 - 21:15 Uhr (2 UE) 
ggf. Start 17:00 Uhr
Prüfung Samstag 
08:00 - 11:00 Uhr

Verteilzeitaufnahme
Erholungszeit

17:00-21:15

18:00-21:15

Raum:
Start:
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