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Priifungsamt
Universitat Kassel

Ménchebergstrale 7
34125 Kassel

PA15@uni-kassel.de
Telefon +49 561 804 7503/2724

Hinweise zur Priifungsverwaltung und Beratung fiir Studierende in den
Studiengdngen
+Maschinenbau (B.Sc.,M.Sc.)
- Mechatronik (B.Sc., M.Sc.)
- Regenerative Energien und Energieeffizienz (M.Sc.)

1. Priifungsamt FB 15

Das Gebdude Monchebergstrale 7 ist wieder fir den Publikumsverkehr geéffnet und im
Priifungsamt kénnen personliche Termine nach vorheriger Absprache vereinbart werden.
Bitte tragen Sie zum Termin einen entsprechenden Mund-Nase-Schutz und achten auf
die aktuellen Informationen der Universitdt Kassel zum Umgang mit dem Corona-Virus.

Die Beratung von Studierenden findet ansonsten wie gewohnt telefonisch oder per E-Mail
statt.

Um eine sichere und schnelle Bearbeitung zu ermdéglichen, kénnen Unterlagen weiterhin
elektronisch per E-Mail an pal 5@uni-kassel.de Gibersandt werden. Die Originale (sofern
vorhanden) sind dann zusatzlich auch per Post zuzusenden oder personlich
vorbeizubringen. Dazu steht neben dem Briefkasten des Priifungsamtes (Gebdude
Monchebergstrale 7) auch ein Briefkasten am Verwaltungsgebaude MonchebergstraRe 19
zur Verfligung, in dem entsprechend beschriftete Unterlagen eingeworfen werden

kénnen.
2. Bachelor-Modul / Master-Modul

a) Zulassung zum Bachelor- / Mastermodul

Die Zulassung zum Bachelor- bzw. Mastermodul ist reguldr zu beantragen. Da
personliche Termine im Prifungsamt nur eingeschrankt méglich sind, ist die Anmeldung
auch durch Ubersendung der entsprechenden Formulare als PDF an pal 5@uni-kassel.de
erlaubt. Bitte beachten Sie, dass die Anmeldeunterlagen zu gegebener Zeit zusatzlich
auch im Original zu Gbermitteln sind.
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b) Bearbeitungsfrist

Sofern die Bearbeitung des Abschlussthemas durch MaRnahmen zur Eindammung der
Corona-Epidemie (bspw. durch Sperrung von Arbeitspldtzen, experimentellen
Einrichtungen, Universitatsbibliothek, etc.) beeintrachtigt werden konnte, ist wie folgt
vorzugehen:

- Kontaktieren Sie bitte umgehend die Erstgutachterin bzw. den Erstgutachter und
besprechen Sie die aktuelle Situation und insbesondere mogliche Auswirkungen auf die
Bearbeitung der Abschlussarbeit.

- Sofern die Bearbeitung voriibergehend nicht méglich ist: Bitten Sie die Erstgutachterin
bzw. den Erstgutachter, dem Priifungsamt des FB mitzuteilen, ab wann bzw. in welchem
Zeitraum die Bearbeitung des Themas ruht. Diese Zeit wird nicht als Bearbeitungszeit
gewertet.

- Sofern die Bearbeitung durch die Unterbrechung nachhaltig gestort oder gar unmaoglich
gemacht wird: Erdrtern Sie bitte umgehend mit der Erstgutachterin bzw. dem
Erstgutachter mogliche Losungsoptionen (bspw. Modifikation des Themas, der Methodik,
0.4.). Informieren Sie bitte umgehend das Priifungsamt liber grundlegende Anderungen
(Anderung der Themenstellung, der Gutachterkonstellation etc.).

- Sollte dariiber hinaus die Bearbeitung der Abschlussarbeit bspw. durch
QuarantanemaRnahmen, Erkrankung, o.4. beeintrachtigt sein, teilen Sie dies bitte
umgehend dem Prifungsamt mit. Die Frist verlangert sich um die Zeit, in der eine
Bearbeitung nicht mdglich ist. Diese Zeit ist nachzuweisen. Sollte ein Nachweis nicht
moglich sein, entscheidet der zustandige Priifungsausschuss.

¢) Abschluss des Moduls

I. Abgabe der Abschlussarbeit

Abschlussarbeiten sind fristgerecht gemaR den geltenden Fachpriifungsordnungen
einzureichen.

Abweichend von den giiltigen Regelungen geniigt auch eine elektronische Ubersendung
zur Fristwahrung. Hierzu libersenden Sie bitte die Abgabeversion der Abschlussarbeit als
PDF in einer gemeinsamen Email an die beiden Gutachter sowie das Priifungsamt

(pal5@uni-kassel.de). Der Versand hat hierbei vom Uni-Account aus zu erfolgen. Das
Prifungsamt erteilt dann eine Eingangsbestatigung (=Bestatigung der Abgabe) per E-
Mail. Die in die Fachpriifungsordnungen geforderten drei gebundenen Exemplare sind
zeitnah, spatestens zur Zeugniserstellung, in Abstimmung mit dem Prifungsamt
nachzureichen. Zur Abgabe der Abschlussarbeit in gedruckter Form kann ein Termin im
Prifungsamt vereinbart werden. Die ausgedruckten Exemplare miissen inhaltlich und
formal mit dem eventuell vorab elektronisch libersandten Exemplar tibereinstimmen. Den
gedruckten Exemplaren ist eine formlose Erklarung beizufiigen, dass sie inhaltlich und
formal identisch sind zu der elektronisch tibersandten Version. Bewertungsgrundlage ist
die fristgerecht eingereichte (elektronische) Version.

Grundsétzlich ist auch die Einreichung durch Ubersendung per Post méglich (relevant:
Datum des Poststempels).

Il. Kolloquium

Mundliche Prifungen sind - unter Berilicksichtigung der Hygienekonzepte -
grundsatzlich moglich, daher kénnen die Kolloquien wie gewohnt in Prasenz erfolgen,
hierzu vereinbaren Sie bitte mit lhren Priifern einen entsprechenden Termin.

Wenn Priifer oder Studierende einer Risikogruppe angehoéren oder wegen
Betreuungsaufgaben nicht anwesend sein konnen oder andere wichtige Griinde
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vorliegen, besteht die Mdglichkeit, die miindliche Prifung als Videokonferenz
durchzufiihren. Dabei ist sicherzustellen, dass alle Beteiligten mit dieser Priifungsform
einverstanden sind, dass die Videokonferenz seitens des/der Priifenden verwaltet und
mittels eines sicheren Dienstes durchgefiihrt wird, dass die Identitat des Priiflings durch
Videobild und Zeigen des amtlichen Ausweisdokuments festgestellt werden kann, dass
er sich allein im Raum befindet und keine nicht zugelassenen Hilfsmittel verwendet
werden und dass ein Prifungsprotokoll in tGblicher Weise erstellt wird. Die Erlduterung
der Priifungsbewertung gegeniiber dem Priifling erfolgt miindlich im Rahmen der
Videokonferenz. Bei Nichtbestehen bestatigt der Priifling miindlich, dass ihm die
Bewertung erldutert wurde. Fiir den Fall, dass die Priifung aus technischen Griinden
abgebrochen werden muss, gilt die Prifung als nicht unternommen. Dies stellt der/die
Prifende bzw. der/die Vorsitzende der Priifungskommission fest. Falls dieses Verfahren
nicht gewiinscht wird, muss gegebenenfalls die Priifung auf einen spateren Zeitpunkt

verschoben werden.

3. Studienverlaufspldne

Die Beratungsgesprache zur Wahl der Vertiefungsrichtung sowie zur Abstimmung und
Genehmigung der Studienverlaufsplane sind moglicherweise ebenfalls nicht als
persodnliche Prasenzgesprdache moglich. Dennoch méchten wir Sie weiterhin bei lhrer
Planung unterstiitzen und Ihnen eine moglichst reibungsfreie Fortsetzung des Studiums
ermoglichen. In Abstimmung mit den Studienberatern der Vertiefungsrichtungen sowie
dem Prifungsamt wurde daher fiir die Studiengdnge Maschinenbau und Mechatronik
folgendes Vorgehen abgestimmt.

Verfahrensgrundsatze
a) Die personliche Beratung kann telefonisch oder per Video-Konferenz stattfinden.
Termine werden telefonisch oder per E-Mail vereinbart.

b) Die Abstimmung und Genehmigung der Studienverlaufspldane kann in digitaler Form
erfolgen. Die entsprechenden Formulare finden Sie als online ausfiillbare PDF-Dateien auf
den Internetseiten des Fachbereichs. Statt einer Unterschrift wird die Authentifizierung
des Studienplans durch lhren Uni-Account sichergestellt: fir die Kommunikation missen
Sie daher zwingend lhre Uni-Emailadresse verwenden.

Abstimmungs- und Genehmigungsprozess

Der Prozess umfasst folgende Schritte:

1. Entwurf des Studienverlaufsplans:

- Flllen Sie das online verfligbare PDF-Formular aus und

- senden Sie das PDF von lhrer Uni-Emailadresse aus an die jeweilige Studienberaterin /
den jeweiligen Studienberater.

2. Prifung und Beratung:

- Die Studienberaterin / der Studienberater priift den gemal 1. eingereichten Entwurf.

- Sie erhalten einen Terminvorschlag fiir ein Beratungsgesprach gem. | a), um auf Basis
des Entwurfs Ihre Studienplanung zu diskutieren und ggfls. Optionen oder notwendige
Anderungen zu erértern.

- Sofern Anderungen notwendig sind libersenden Sie ggdfls. eine iiberarbeitete Version als
PDF.
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3. Freigabe:

« Ihre E-Mail mit dem PDF-Dokument des gem. 2. abgestimmten Studienplans wird
durch die Studienberaterin / den Studienberater an das Priifungsamt weitergeleitet und
hierdurch freigegeben.

- Das Prifungsamt dokumentiert anhand der Daten lhrer urspr. Email sowie der
Weiterleitung die Daten lhres Antrags bzw. der Freigabe.

Sollten Sie aus technischen Griinden den oben beschriebenen Prozess nicht einhalten
kénnen, wenden Sie sich bitte an die jeweilige Studienberaterin bzw. den jeweiligen
Studienberater.

Dieser Prozess wurde mit den Studienberaterinnen und Studienberatern der
Vertiefungsrichtungen abgestimmt. Er gilt bis auf weiteres.



