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Sie raumen ein Blro aus?
Sie wollen Platz schaffen?
Sie haben Unterlagen, die
Sie nicht mehr
bendtigen?

Bitte vergessen Sie
nicht die Anbietung
an das UniArchiwv.

Gemeinsam
aufraumen und so
wissenschaftliches
Erbe bewahren.

UniArchiv
Aufraumen mit Methode



Mit der Zeit sammelt sich am Arbeitsplatz so einiges an.

Ein Fristenkatalog verrat, wie lange Unterlagen aufbewahrt und ob
sie dem UniArchiv angeboten werden missen.

Darauf folgt die Erstellung einer Je genauer die Liste, desto einfacher ist die
Anbietungsliste. Listenbewertung durch das UniArchiv.

ol

Archivwiirdige Unterlagen werden
in die Ubernahmeliste eingetragen.

Bei einer Sichtung lassen sich letzte Fragen klaren.

Nach dem Einpacken kann der Transport in das Zuletzt steht die datenschutzkonforme Vernichtung
UniArchiv angemeldet werden. und die Erstellung des Vernichtungsprotokolls an.
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