Rechenschaftsbericht

Referat Finanzen
Beschaftigungsbeginn 19.09.2025

Vorname Friederike

Name Heinrich
Gehaltsinformationen aus dem Jahr 2025

abgerechnete Stunden im Jahr 2025: Voraussichtlich 246,63h
Gesamtbruttolohn im Jahr 2025: Voraussichtlich 3.448,38€

Teilnahme an folgenden Gremiensitzungen

Im Jahr 2025 erfolgte die Teilnahme an folgenden Gremiensitzungen:
e Teilnahme am Plenum des Allgemeinen Studierendenausschuss
e Teilnahme an den Sitzungen des Studierendenparlamentes
e Teilnahme an der Studiendekan:innenkonferenz
e Teilnahme an Treffen mit universitaren Akteur:innen (Runder Tisch)

Durchgefiihrte Tatigkeiten und Projekte (in Stichpunkten)

e Verwaltung & Buchhaltung

O
O
O
O

Durchfiihrung laufender Uberweisungen und Buchungen

Bearbeitung, Prifung und Verwaltung von Belegen, Zahlungen und Einnahmen
Erstellung von Belegen sowie allgemeine Finanzverwaltung

Vorbereitung und Begleitung der Rechnungsprifung

e Kassenfiihrung:

O
O
O
O

Kassenzahlungen der AStA-Bargeldkasse

Kassenzdhlungen der Kultur-Bargeldkasse

Regelmalige Einnahmenzahlungen im Kulturbereich
RegelmafRige Wechselgeldaufstockungen fiir den Kulturbereich

e Bankangelegenheiten:

O
O
O
O
O

Bankbesuche

Herstellung der Bankzugédnge und Ubernahme von Vollmachten
Einzahlung von Bargeld

Abstimmungen und laufender Austausch mit dem Steuerbiiro
Bearbeitung von Personal- und Lohnangelegenheiten

e Haushaltsarbeit

O
O
@)
O

Erstellung und Begleitung des Nachtragshaushalts 2025
Erstellung und Begleitung des Haushaltsplans 2026
Haushaltsplanung in engem Austausch mit anderen Referaten
Laufende Begleitung der Haushaltsumsetzung

o Koordination & Organisation

O
O
O

Teilnahme an der Klausurtagung des AStA
Enge Zusammenarbeit mit den weiteren Referaten
Laufender Austausch zu finanzrelevanten Fragestellungen mit anderen Referaten



(@)
O
O

Einarbeitung in bestehende Arbeits- und Verwaltungsstrukturen
des AStA

Treffen und Abstimmungen mit Presse- und
Gebdudemanagement

Abstimmungen zur Gestaltung und Nutzung von Signaturen und Logo-Farben
Beantwortung von parlamentarischen Anfragen

Allgemeine Biro- und Verwaltungsarbeit

Offentlichkeits- und Serviceaufgaben

(@)
O
O

Mitwirkung beim Packen und Austeilen der Ersti-Beutel
Vorstellung des AStA bei der ErstibegriRung im Campus Center (CC)
Vorstellung des AStA bei der ErstibegriRung der Lehramtsstudierenden



