Rechenschaftsbericht

Referat SACHBEARBENTUNG  STUDENTISCHER. PRO) EMTRAT
Beschaftigungsbeginn A 44 202%
Vorname St
Name PUTZE

Gehaltsinformationen aus dem Jahr 2024

abgerechnete Stunden im Jahr 202Y4: — 38,5 STD/ MOWRNT

Gesamtbruttolohn im Jahr 2024 : —> A0.72S € i Jonr

Teilnahme an folgenden Gremiensitzungen

Im Jahr 2024 erfolgte die Teilnahme an folgenden Gremiensitzungen:
Teilnahme am Plenum des Allgemeinen Studierendenausschuss
[ Teilnahme an den Sitzungen des Studierendenparlamentes
[ Teilnahme an den Sitzungen der Fachschaftenkonferenz
... (Ergdnzungen selbststandig hinzufiigen)

Durchgefiihrte Tatigkeiten und Projekte (in Stichpunkten)

Verwaltungsaufgaben / AStA- Aufgaben:

Mailverkehr

Absprachen mit Kolleg:innen

Erstellung und Einreichung des Antrags auf Weiterférderung des SPR
Sprechstunden in Online-Form

Prasidium:

regelmaBiger Kontakt und Absprachen mit dem Préasidium (vornehmlich mit Lutz Nickel)
Weitergabe von Infos alter Projekte Uber aktuellen Finanzstatus

Zusammenstellung der nétigen Unterlagen fur das Prasidium

Kommunikation:

regelmaBige Sprechstunden in Online-Form

Ansprechpartnerin fiir jegliche Anfragen interessierter Personen am SPR, Projektverantwortlicher, des
Prasidiums etc.

Erhalt und Weitergabe von Informationen

Beratung fiir die Erstellung und Bearbeitung von Projektantragen oder Folgeantréagen

Werbung

aktive Bewerbung des SPR bzw. die Bearbeitung und Anderung der aktuellen Plakate und Flyer

Anfragen flr Social-Media-Posts verfassen

Absprachen mit vorherigen Sachbearbeiter:innen des SPR hinsichtlich der Sichtbarkeit des SPR, um neue
Werbeméglichkeiten zu erarbeiten

Kommissionssitzungen:
Neuplanung der Fristen und des Konzeptes, um die Barrieren fiir Projektantrédge niedriger zu gestalten

Kontrolle und Begleitung alter Projekte:

Abfrage alter Projekte nach aktuellem Stand des Projektes und der Weitervergabe von Geldern

Aufnahme von Kontakt mit den Betreuer:innen

Erstellung einer Ubersicht fir das Prasidium

Information des Prasidiums darlber, ob die bewilligten Gelder noch weitere Verwendung im Projekt haben



